Zatgeznik nr 3

Opis sposobu wprowadzania dokumentacji SZBI

§ 1. 1. Propozycje wprowadzenia nowej polityki, regulaminu, zasad, wytyczaych,
instrukcji lub procedur, a takze propozycje ich zmian podlegajg zgloszeniu, za posrednictwem
kanatéw komunikacji elekironicznej, do petnomocnika ds. bezpieczefistwa informacii.

2. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 1, powinny zawierac cel i zakres proponowanych
rozwigzan oraz, o ile to mozliwe, tre§é projektowanych postanowiet.

3. Propozycje, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja:

1)  opiniowaniu pod katem merytorycznym oraz w zakresie spdjnosci SZBI;
2)  weryfikacji pod katem poprawnosci prawnej i legislacyjnej.

4. Czynnoci, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, dokonuje petnomocnik ds. bezpieczefistwa
informacji. W przypadku gdy zakres propozycji dotyczy obszaru bezpieczefistwa fizycznego,
bezpieczenstwa teleinformatycznego lub ochrony danych osobowych, petnomocnik ds.
bezpieczefstwa informacji zasigga opinii odpowiednio kierownika komérki ds. ochrony
fizycznej Centrali GDDKIiA, kierownika komorki ds. informatycznych Centrali GDDKIA lub
Inspektora Ochrony Danych.

5. Weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, dokonuje kierownik komérki ds. prawnych
Centrali GDDKiA.

6. Pozytywna opinia, o kt6rej mowa w ust. 3 pkt 1, stanowi podstawe do:

1) podjgcia dzialafi majgcych na celu opracowanie nowej polityki, regulaminu, zasad,
wytycznych, instrukcji lub procedur;

2) wprowadzenia zmiany w istniejgcej polityce, regulaminie, zasadach, wytycznych,
instrukcjach lub procedurach.

§ 2. Propozycje wprowadzenia lub zmiany polityki, stanowigcej dokument wprowadzany
mocg zarzadzenia, proceduje si¢ zgodnie z zarzgdzeniem nr 25 Generalnego Dyrekiora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 21 lipca 2017 r. w sprawie prac legislacyjnych w Generalnej
Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad zmienionego zarzadzeniem nr 4 Generalnego Dyrektora
Dr6g Krajowych i Autostrad z dnia 10 stycznia 2018 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie

prac legislacyjnych w Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.



8§ 3. 1. Nowy regulamin, zasady, wytyczne, insirukcje lub procedury oraz ich zmiany
podlegajg zaiwierdzeniu przez Dyrekiora Generalnego GDDKIA.

2. Dokument, o kiérym mowa w ust. 1, lub jego zaktualizowana wersja, jest publikowany
w Intranecie na stronie dedykowanej zarzgdzaniu bezpieczetistwem informacji w GDDKIA.

3. Z dniem nastgpujacym po dniu publikacji dokument, o ktérym mowa w ust. I, lub
wprowadzona zmiana, staja si¢ obowigzujgce dla wszystkich pracownikéw GDDKIA i wchodzi

w sktad dokumentacji SZBI.

§ 4. 1. Propozycja wprowadzenia nowych zalecefi lub wyjasnien lub propozycja zmian
istniejgcych zalecen lub wyjasnien, zgloszona zgodnie z § 1 ust. 1, podlega ocenie i akceptaci,
zgodnie z wia$ciwoscig wynikajacg z tre§ci wyjasniefi, odpowiednio przez:

1) pelomocnika ds. bezpieczenstwa informacji w zakresie spojnosci z SZBI;

2) kierownika komorki ds. ochrony fizycznej Centrali GDDKIiA w zakresie bezpieczefistwa
fizycznego;

3) kierownika komoérki ds. informatycznych Centrali GDDKIA w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

4) petnomocnika ds. bezpieczenstwa informacji w zakresie ochrony danych osobowych po
uzyskaniu opinii Inspektora Ochrony Danych.

2. Inspektor Ochrony Danych mozZe opracowywac, zgodnie ze swojg wlasciwoscia,
zalecenia lub wyjaénienia lub zmiany istniejacych zalecen lub wyjasnien po uzyskaniu opinii

pelnomocnika ds. bezpieczenistwa informacji.

§ 5. 1. Zalecenia lub wyjasnienia lub ich zmiany, po ich zatwierdzeniu, zgodnie
z wlasciwoscia, przez pelnomocnika ds. bezpieczenstwa informacji, kierownika komorki ds.
ochrony fizycznej Centrali GDDKIA, kierownika komdrki ds. informatycznych Centrali
GDDKIA, sg publikowane w Intranecie na stronie dedykowanej zarzgdzaniu bezpieczefistwem
informacji w GDDKiA.

2. Z dniem nastepujacym po dniu publikacji w Intranecie zalecenia lub wyjasnienia lub

ich zmiany wchodzg w sktad dokumentacji SZBI.

§ 6. 1. W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od stosowania zasad lub procedur
okreslonych w dokumentacji obligatoryjnej SZBI.
2. Odstgpsiwo, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpuje wylgcznie na wniosek Dyrektora

Oddziatu GDDKIA lub kierownika komérki organizacyjnej Centrali GDDKIA.



3. Wniosek, o kidrym mowa w vst. 2, wraz z uzasadnieniem Dyrekior Oddziatu GDDKIA
lub kierownik komérki organizacyjnej Centrali GDDKIA kieruje do Dyrekiora Generalnego
GDDKIA za posrednictwem pelnomocnika ds. bezpieczefistwa informacji.

4. Petnomocnik ds. bezpieczefistwa informacji dokonuje weryfikacji i analizy mozliwogci
zasiosowania zaproponowanych odsigpstiw majac na wzgledzie konieczno$é zapewnienia
poufnosci, integralnoéci i dostgpnodci informacji przetwarzanych w GDDKIA.

5. W przypadku gdy wniosek, o kiérym mowa w ust. 2, dotyczy obszaru bezpieczenstwa
fizycznego, bezpieczenstwa teleinformatycznego lub ochrony danych osobowych,
pelnomocnik ds. bezpieczefistwa informacji zasiega opinii odpowiednio kierownika komérki
ds. ochrony fizycznej Centrali GDDKIA, kierownika komorki ds. informatycznych Centrali
GDDKIA lub Inspektora Ochrony Danych.

6. Po dokonaniu weryfikacji i analizy wniosku oraz zasiegnigciu opinii, o ktérych mowa
w ust. 5, pelnomocnik ds. bezpieczenstwa informacji przekazuje wniosek wraz z rekomendacija
do Dyrektora Generalnego GDDKIA.

7. Zgode na odstgpstwo, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje Dyrektor Generalny GDDKIA.

8. Zgoda na odstgpstwo ma charakter konkretny, dotyczacy danej sprawy, tymczasowy

i obowigzuje w okresie w niej oznaczonym.

§ 7. Publikowanie dokumentacji i informowanie o tej publikacji pracownikéw GDDKiA

jest obowigzkiem pelnomocnika ds. bezpieczetistwa informacii.






