ZARZADZENIE NR.&.!O

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia .15, fmdm. 2021 1.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych

w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), zarzadza si¢, co nastg¢puje:

§ 1. W Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad wprowadza sie:

1) Instrukcj¢ kancelaryjng Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, stanowiaca
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych w Generalnej
Dyrekgji Drog Krajowych i Autostrad, stanowigcg zalacznik nr 3 do zarzadzenia

- zwane dalej przepisami kancelaryjnymi i archiwizacyjnymi.

§ 2. Kierujacy komorkami organizacyjnymi w centrali i w oddziatach Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad sa odpowiedzialni za przestrzeganie stosowania przepisow
kancelaryjnych 1 archiwizacyjnych, w szczegdlnoSci za prawidlowe klasyfikowanie

i kwalifikowanie narastajacej dokumentacji.

§ 3. Od dnia 1 stycznia 2022 r. podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw w Generalnej Dyrekcji Droég Krajowych i Autostrad jest
system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

§ 4. 1. Sprawy wszczgte i niezakonczone przed dniem 1 stycznia 2022 r., prowadzi si¢
w spos6b obowiazujacy przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia az do
ostatecznego zakonczenia sprawy. '

2. Do postgpowania ze sprawami ostatecznie zakonczonymi przed dniem 1 stycznia

2022 r., ktdre nie zostaty przekazane do archiwum zaktadowego przed dniem wejscia w zycie
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niniejszego zarzadzenia, maja zastosowanie przepisy obowiazujace przed dniem jego wejscia

W Zycie, z zastrzezeniem § 5 i 6.

§ 5. 1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponowne;j
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okre§lonych w Jednolitym rzeczowym wykazie akt,
o ktérym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okre§laly nizsza warto§¢ archiwalng
tej dokumentacji lub krétszy okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest przeprowadzana w terminie 5 lat

od dnia wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Dokumentacja, ktéra przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia nie byta
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad kwalifikowana na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt obowiagzujacego przed dniem wejécia w zZycie niniejszego zarzadzenia,
jest kwalifikowana na podstawie Jednolitego rzeczowego wykazu akt, o ktorym mowa w § 1
pkt 2.

§ 7. Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzadzone w archiwach zakladowych centrali
oraz oddzialéw Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad przed dniem wejécia w zycie

niniejszego zarzadzenia zachowujg wazno$é.

§ 8. Traci moc:

1) zarzadzenie Nr 61 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 18 grudnia
2014r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiw6w zakladowych
w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad,;

2) zarzadzenie Nr 42 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 17 grudnia
2019 r. w sprawie elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad, zmienione zarzadzeniem Nr 10 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad z dnia 19 marca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad, zarzadzeniem Nr 47 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 23 listopada 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie elektronicznego
zarzadzania dokumentacja w Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad
i zarzagdzeniem Nr 12 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 5 maja
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2021 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie elektronicznego zarzadzania dokumentacja

w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

GENERALNY DYREKTOR DROG
KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

omasz Zuchowskl
W porozumieniu:

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych



