Zalacznik nr 2

Zasady ewidencjonowania Srodkow w ramach programéw wspélfinansowanych przy
udziale $rodkéw Unii Europejskiej (Fundusz Spojnosci, TEN-T, Program Operacyjny
Infrastruktura i Srodowisko, Pomoc Techniczna POLS, Program Operacyjny

Polska Wschodnia) oraz innych srodkéw

Rozdziat 1

Postanowienia ogdine

§ 1. Podstawg prawna obowigzujgcej w GDDKIA polityki rachunkowosci dla programéw

wspotfinansowanych przy udziale srodkéw UE stanowi w szczegdlnoscet:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
z pozn. zm.D);

2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217);

3) ustawaz dnia 27 pazdziernika 1994 r. o autostradach platnych oraz o Krajowym Funduszu
Drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 2268, z pbzn. zm.?);

4) przepisy wykonawcze do ustaw wymienionych w pkt 1-3;

5) procedury i wytyczne programowe, umowy o dofinansowanie obowigzujace GDDKIA,

jako beneficjenta projektow realizowanych w ramach programéw UE.
Rozdzial 2

Szczegolne zasady ewidencji dowoddw ksi¢gowych w Centrali GDDKIA i Oddzialach
GDDKIA, zwigzanych z realizacja programéw wspolinansowanych z Unii Europejskiej

(UE)

§ 2. 1. Ksiggi rachunkowe dotyczace projektdéw unijnych prowadzi si¢ w Centrali
GDDKIiA w Departamencie Budzetu i Projektow UE, a w Oddzialach GDDKIiA odpowiednio

w komérkach organizacyjnych do spraw finansowo-ksiggowych.

I} Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2021 r. poz. 1236, 1535, 1773,
19271 1981.
% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 802, 1005, 1595.

7z



-2

2. Ksiegi, o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania $rodkéw unijnych. Ksiegi zapewniaja wydzielenie odrebnej
ewidencji wykorzystania §rodkéw unijnych wedlug poszczegllnych tytutébw inwestycyjnych
poprzez nadanie odrebnego kodu ksicgowego.

3. W systemie finansowo-ksiggowym SAP nadanie odrgbnego kodu ksiggowego polega
na wpisaniu kodu oznaczajacego przypisang mu inwestycje w polu; Referencja, Przypisanie,
Kod referencyjny 1, Tekst nagiéwka dokumentu. Tabela kodow ksiggowych na dany rok jest
opracowywana i aktualizowana przez Departament Budzetu i Projektow UE w Centrali
GDDKIA 1 komorki finansowo-ksiggowe w Oddziatach GDDKiA, a nast¢pnie zatwierdzana
przez Kierownika Jednostki lub osobg upowazniong. Nadany raz kod ksiggowy obowigzuje
przez caly okres trwania inwestycji. W przypadku ksiggowania potwierdzenia wydatkéow
z KFD w polu Referencja stosowane sg nazwy skrocone inwestycji.

4. Ewidencja analityczna na kontach ksiggowych wyodrebnia podziat kosztéw wedhug
zrodet finansowania. W systemie finansowo-ksiggowym SAP zrodia finansowania
wyodrebnione sg przy pomocy obszaréw funkcjonalnych.

5. Kazdy projekt posiada:

1)  odrebne rachunki bankowe — Centrala GDDKIiA;
2) odrebne ksiggowe konto kosztéw z wyszczegélnieniem dla projektéw POIS dwoch
perspektyw POLIS I (perspektywa 2007-2013), POIS II (perspektywa 2014-2020); POILS

III (perspektywa 2021-2027);

3) odrgbny kod ksiggowy do konta przychodow i dochodow incydentalnych w ewidenc;ji
pozabilansowe;.

6. Faktury obce finansowane ze $rodkéw UE opisywane i opieczetowywane
s3 zgodnic z zasadami zawartymi w wytycznych programowych wlasciwych dla danego
projektu. Obowiazkowe elementy opisu to:

1) numer umowy o dofinansowanie projektu;

2) nazwa projektu;

3) okreslenie wydatkow kwalifikowanych 1 niekwalifikowanych (proporcie) oraz luki
ryczaltowe;j;

4)  Zrédio finansowania projektu;

5) potwierdzenie poprawnodci formalno-merytorycznej i rachunkowej, opatrzone datg
zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem sporzadzonym w sposéb identyfikowalny

(peine imig i nazwisko} lub parafy i pieczatka imienna osoby upowaznionej;
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6) numer, pod ktérym dokument zostat zaksiggowany na koncie wyodrgbnionym dla potrzeb
projektu;
7) stwierdzenie dokonania zaplaty — pieczatka stwierdzajaca dokonanie zaplaty.

7. Platnoéci za faktury realizowane sa z rachunkéw bankowych otwartych
w Narodowym Banku Polskim, zwanym dalej ,,NBP”, lub Banku Gospodarstwa Krajowego,
zwanym dalej ,,BGK”:

1) w Centrali GDDKIA dla projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych

z budzetu UE stosowane sg rachunki bankowe odrebne dla kazdego zadania w NBP:

a) rachunek podstawowy — wydatki kwalifikowane,

b) rachunek pomocniczy — wydatki kwalifikowane lub niekwalifikowane,

¢) rachunek odsetkowy — wydatki kwalifikowane (krajowy wkiad publiczny);

2) w Centrali GDDKIA i Oddziatach GDDKIA zgodnie z listg podmiotéw wskazanych przez

Ministerstwo Finanséw — w BGK;

3) w Centrali GDDKIA dla projektéw Pomoc Techniczna POIIS dokonywane sa z rachunku
wydatkéw budzetowych prowadzonym w NBP;

4) w Oddziatach GDDKiA platnosci za programy unijne dokonywane s3 wedhg
okres§lonych zasad z rachunku pomocniczego wydatkow budzetowych w NBP lub BGK.

8. Dokumentacje ksiegowa (faktury, wyciagi bankowe, PSP, listy sprawdzajace),
dotyczagca poniesionych kosztéw 1 wydatkdw oraz uzyskania $rodkéw finansowych
z UE potwierdzaja za zgodno$¢ z oryginatlem pracownicy Departamentu Budzetu i Projektéw
UE w Centrali GDDKIA posiadajacy upowaznienia Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad, a w Oddziatach GDDKIA uprawnieni pracownicy komdrki finansowo-ksiggowej
lub pracownicy komérek merytorycznych.

9. Obowigzki i odpowiedzialno§¢ pracownikow realizujacych finansowsg obstugg zadan
UE wynikaja z opisu stanowisk pracy i zakreséw czynnoSci.

10. Potwierdzone za zgodno§¢ z oryginalem kopie dokumentow finansowo
-ksiegowych dotyczacych projektow infrastrukturalnych sg przekazywane do Departamentu
Przygotowania i Realizacji Inwestycji w Centrali GDDKIA, celem przygotowania sprawozdan
z realizacji projektow, w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

11. Oprécz faktur, dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw zwigzanych
z projektem sg wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe, na podstawie ktérych ewidencjonuje

si¢ koszty w systemie finansowo-ksiggowym jednostki organizacyjnej (Centrala GDDKIA,
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Oddziat GDDKIiA), odpowiedzialnej za realizacje danego projektu i dokonujacej ptatnosci w
zwiazku z jego realizacjg.

12. W zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami potwierdzajacymi
jego poniesienie s3 takze inne dokumenty sporzadzane przez GDDKIA do rozliczen kosztow,
okreslone w wytycznych lub zaleceniach wiasciwych dla danego programu operacyjnego,
np. zestawienia wydatkow osobowych pracownikéw, ktorych wynagrodzenie jest
wspolfinansowane przez UE, wyciagi bankowe potwierdzajace zaplatg wszystkich skfadnikow
wynagrodzenia, koszty delegacji stuzbowych i inne.

13. Oryginaly dokumentdw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci podlegaja
dekretacji 1 ewidencji w systemie finansowo-ksiggowym. Oryginaly lub kopie dokumentdéw
dotyczacych wydatkéw ponoszonych w zwigzku 2z realizacja danego projektu
dofinansowanego ze $rodkéw unijnych przechowywane sa w odrgbnym segregatorze
(oznaczonym zgodnie z wymogami), wyodr¢gbnionym na cele tego projektu zgodnie
z kryterium rzeczowym i czasowynt.

14. Wszystkie zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery pozycji
oraz pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre§¢ zapisu. Zapisy w ksiggach
rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewniajgcy ich trwalo$¢, a obroty sa liczone
w sposéb ciagly.

15. Odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych GDDKIA
w Centrali GDDKIA, §rodkéw przekazanych przez Komisje Europejska i Ministerstwo
Infrastruktury, wykorzystywane sa na sfinansowanie wydatkéw stanowigcych krajowy wklad
publiczny. Odsetki karne pomniejszaja kwotg wydatkéw kwalifikowanych wykazywanych
w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o platnos¢. Pozostate odsetki,
zwane odsetkami umownymi, nie pomniejszaja kwoty wydatkow kwalifikowanych,
wykazywanych w po§wiadczeniach i zestawieniach wydatkéw oraz wnioskach o platnosc.
W przypadku gdy projekt, w ramach ktoérego wykonawca zaplaci odsetki umowne, badz karne
zostal zakofczony, odsetki placone przez wykonawce, odprowadzane sa na wydzielony
rachunek dochodéw budzetu panstwa. Dyspozycie odnosnie $rodkéw finansowych
pozostajacych na rachunkach bankowych po zakofczeniu realizacji zadania wydaje
Ministerstwo Infrastruktury.

16. Dla zadan finansowanych z Krajowego Funduszu Drogowego, zwanego dalej , KFD”

odsetki i kary umowne obciazajace wykonawcow zasilajag KED.
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17. Sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetu $rodkéw europejskich,
z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie programow, rozliczenie srodkoéw
pochodzacych z budzetu UE z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu pafistwa -
sporzgdzane sg w okresach i wedtug wzoréw okre§lonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawic sprawozdawczosci budzetowe;.

18. Zasady i okres archiwizacji dokumentdéw finansowo-ksiggowych projektow

realizowanych z funduszy UE, okre§lone sa w zalaczniku nr 9 do zarzgdzenia.
Rozdziat 3

Konta stuzace do ewidencji funduszy pomocowych w Centrali GDDKIA i Oddziatach
GDDKiA

§ 3. 1. Konta bilansowe:

1) 011 - Srodki trwate;

2) 013 - Pozostale srodki trwale;

3) 020 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane w czasic,

4) 021 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo;

5) 080 - Srodki trwate w budowie (zakupy inwestycyjne);

6) 081 - Srodki trwale w budowie (inwestycje drogowe);

7y 130 - Rachunek biezacy/pomocniczy jednostki;

8) 137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacy
ZWIOtOwl,;

9) 201 - Rozrachunkiz dostawcami krajowymi,

10) 202 - Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi,

11) 212 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi (finansowane z KFD),

12) 213 - Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi (finansowane ze Srodkéw KFD),

13) 214 - KFD - potwierdzenie wydatkow;

14) 215 - Rozrachunki z KFD z tytulu oplat drogowych;

15) 218 - Rozrachunki z kontrahentami z tytuhn udzielonych zaliczek na érodki trwale
w budowie;

16) 219 - Rozrachunki z Funduszem Rozwoju Przewozoéw Autobusowych

17) 225 - Rozrachunki z budzetami

18) 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich;



19)

20)
21)
22)
23)
24)
25)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
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228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
Zwrotowi;

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne;

240 - Pozostate rozrachunki;

241 - Pozostale rozrachunki - Roszczenia sporne;

*4 - Konta zespotu ,,4”;

800 - Fundusz jednostki;
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budZetu na inwestycje.
2. Konta pozabilansowe:
900 - Konta techniczne
968 - - Zobowigzania warunkowe i kwoty wstrzymane
970 - Platnosci ze srodkéw europejskich;
973 - Wrydatki niekwalifikowane w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci;
974 - Zmiany poziomu kwalifikowalnosci;
977 - Przychody incydentalne i dochody;
978 - Wydatki poniesione przed podpisaniem umoéw o dofinansowanie projektu;
979 - Wrydatki niezwigzane z projektem;
982 - Plan wydatkow Srodkéw europejskich;
983 - Zaangazowanie wydatkdw $rodkow europejskich roku biezacego;
984 - Zaangaiowanié wydatkéw érodkéw europejskich przysziych lat;
985 - Zmiana zrodia finansowania,

988 - Zwrot wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich

989 - Luka finansowa;
990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych i wydatkéw $rodkéw europejskich
w ukladzie zadaniowym.

3. Opisy funkcjonowania kont, o ktérych mowa w ust. 1 1 2 okre$lone sa w zalgczniku

nr 6 do zarzgdzenia.



