ZARZADZENIE NR5

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 47-&0‘470 ..... 2021 T

zmieniajgce zarzgdzenic w sprawie realizacji, przez Generalng Dyrekcj¢ Drog
Krajowych i Autostrad, zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN
(netto) oraz wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

~ Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie § S ust. 2 pkt 1 zalgcznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. W sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad?, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 51 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie realizacji, przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad,
zamo6wien publicznych o wartosci mnigjszej niz 130.000,00 PLN (netto) oraz wylaczonych
spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowief publicznych
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 po pkt 8 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
»9) ,,BIP” —nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j.”;
2) w § 7 ust. 18 otrzymuje brzmienie:
»18. Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 oraz w ust. 17, a takze inne
dokumenty, zamieszcza na stronie:
1) w Centrali GDDKIiA: Biuro Generalnego Dyrektora;
2) w Oddziatach GDDKiA: Wydziaty Zamowien Publicznych. *.

Y Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzesnia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekceji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem
Nr 39 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych
i Autostrad.



§ 2. Tekst ujednolicony zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH I AUTOST

DYREKTOR
i AUTOSIRAD




Zatacznik do zarzadzenia Nr -g
Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych 1 Autostrad

z dnia //?/ﬂ%ﬁ 2021 1.

TEKST UJEDNOLICONY

ZARZADZENIE NR 51

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

7z dnia 23 grudnia 2020 r,

w sprawie realizacji, przez Generalng Dyrekeje Drég Krajowych i Autostrad,
zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)
oraz wylgczonych spod stosowania przepisow

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zatacznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad", zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
- Prawo zaméwien publicznych;

2) ,zamawiajgcym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drog Krajowych
i Autostrad oraz Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad;

3) ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
a) w zakresie finansowania: dziat 600, rozdziat 600611 - Generalnego Dyrektora Drég

Krajowych i Autostrad,

) Niniejsze zarzadzenie zostalo zmienione zarzadzeniem Nr 13 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 6 maja 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 25 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 13 lipca 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zarzadzeniem Nr 34 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 17 wrzesnia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz zarzadzeniem Nr
39 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 1 pazdziernika 2020 r. zmieniajacym
zarzgdzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad.



4)

5)

6)

7

8)

9)

1)

2)
3)

b) w zakresie finansowania: dziat 600 rozdziat 600612 - Dyrektora Generalnego

Generalnej Dyrekceji Drog Krajowych 1 Autostrad,
¢) w zakresie finansowania, o ktorym mowa w lit. aib:

- Dyrektora Oddzialu w zakresie wlasciwosci Oddziatu Generalnej Dyrekceji Drog

Krajowych i Autostrad,

- osobg upowazniong;
-komorce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumieé komérke organizacyina,
w rozumieniu regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad lub komorki organizacyjne okreslone w ramowym regulaminie
organizacyjnym Oddzialéw Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;
wkierowniku komérki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki
organizacyjnej, w rozumieniu regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad lub kierujgcego komorks organizacyjng okrestong w ramowym
regulaminie organizacyjnym Oddzialéw Generalnegj Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad;
~Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolanag przez Dyrektora w celu
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamoéwienia
publicznego do realizacji zaméwief o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)
i wylgczonych spod stosowania przepiséw ustawy Pzp;
,.aspektach spolecznych” — nalezy przez to rozumie¢ uregulowania prawne umozliwiajace
uwzglednienie dodatkowych celéw spotecznych w warunkach realizacji zamowienia;
w~zaméwieniach wylaczonych” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia wylaczone spod

stosowania ustawy Pzp , o ktérych mowa w art. 9 — 14 tej ustawy;

,.BIP” — nalezy przez to rozumieé¢ Biuletyn Informacji Publiczne;.

§ 2. 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do:

zamOwien publicznych, ktorych warto$é szacunkowa jest mniejsza niz 130.000,00 PLN
(netto);

zamowien wylgezonych, z wyjatkiem zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3;
zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwotg
2.000,00 PLN (netto).

2. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich komodrek organizacyjnych Generalnej

Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”, realizujacych zaméwienia,

o ktérych mowa w ust. 1.



3. Zarzgdzenia nie stosuje sie:

1} do zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktére sa finansowane lub
wspéifinansowane z funduszy pochodzgcych z Unii Europejskiej;

2)  dozamdwien na ushugi szkoleniowe w zakresie szkoleti otwartych realizowanych zgodnie
z obowigzujagcym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Generalne] Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad w sprawie zasad organizacji szkolefi oraz finansowania wszelkich
kosztow ksztalcenia i podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw zatrudnionych
w GDDKIA,;

3) do zamowien, o ktérych mowa w art. 9 pkt 1-3, art. 10 ust., 2, art. 11 ust. 1 pkt 11 pkt 2 lit.
¢, d, e, oraz pkt 6 i ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1, realizuje sie po wypelnieniu i zatwierdzeniu
wniosku w sprawie realizacji zaméwienia o wartogci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub
zamowienia wylaczonego. Wzor wniosku stanowi zataeznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Wniosek oraz inne dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia procedury prowadzi sie
w formie papierowej i przechowuje si¢ w koméree organizacyjnej prowadzacej sprawe.
Komoérka organizacyjna przeprowadzajagc procedur¢ moze korzystaé pomocniczo
z narzqdzi elektronicznych np. EZD, przy zachowaniu formy papierowej dla ostatecznej
dokumentacji postgpowania.

6. Do zamowiefi na ustugi, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 5.000,00
PLN (netto), obowigzuje zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 9.

7. Do zam6wien na roboty budowlane obowigzuje zawarcie pisemnej umowy bez wzgledu
na warto$¢ zamdwienia,

8. Do zaméwien na dostawy nie ma obowigzku zawierania pisemnej umowy.

9. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapié¢ od zawarcia pisemnej umowy
dotyczacej zambwienia na ustugi, o ktérych mowa w ust. 6.

10. O odstapieniu, o ktérym mowa w ust. 9, decyduje Dyrektor.

§ 3. Planowanie zamdwien odbywa si¢ zgodnie z procedurg okre$long w obowigzujacym
zarzgdzeniu Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w sprawie ustalenia

regulaminu udzielania zaméwien publicznych w GDDKIA.

§ 4. 1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia, do ktérego stosuje si¢ przepisy
zarzgdzenia, nalezy do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej.
2. Kierownik komoérki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia

z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.



3. W przypadku realizacji zaméwien wylaczonych na doradztwo, komoérka organizacyjna,
ktorej dotyczy zamdwienie, dokonuje czynnoscei polegajacych na analizie celowosci ziecanej
ustugi, w szczegdlnosdci w zakresie:

1) analizy potrzeb zlecanych ustug;

2) planowanych korzysci ze zlecania ustugi jako zamoéwienie publiczne;

3) powodéw, dla ktorych GDDKIA nie jest w stanie wykonywaé zadan we wilasnym
zakresie, po dokonaniu analizy posiadanych kompetencji oraz zasobéw wihasnych pod
katem czasochlonnoéci zadania

- dokonana analize dokumentuje si¢ w aktach sprawy.

4, Komoérka organizacyjna, na rzecz ktore] zamowienie ma by¢ udzielone, wykonuje
wszystkie czynnosci objcte zarzadzeniem we wlasnym zakresie.

5. Kierownik komérki organizacyjnej jest odpowiedzialny za prawidlowos¢

przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie z zarzadzeniem.

§ 5. 1. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowal z nalezyta
starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosei w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) ustalenia, czy nie nastepuje podzial zamdwienia na czgsei w celu uniknigeia stosowania
ustawy Pzp;

3) ustalenia, czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo—finansowym.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamoéwienia z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towarow 1 ustug;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych, a obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia;

4)  innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezytg starannoscia.

3. Szacowanie wartosci zamowienia dokumentowane jest w formie papierowe;j.

4. Ustalona warto$¢ zamowienia podlega, w zaleznosci od specyfiki zamdwienia,
weryfikacji lub akceptacji przez inng osobe lub osoby. Weryfikacji lub akceptacji dokonuje
kierownik komérki organizacyjnej lub inny pracownik komorki organizacyjnej wskazany przez

kicrownika tej komorki.



§ 6. 1. W celu lepszego wykorzystania zamowien publicznych dla wsparcia wspéinych
celow spotecznych komoérka organizacyjna jest zobowigzana do brania pod uwage aspektow
spolecznych na etapie przygotowania zaméwienia.

2. Komorka organizacyjna zobowigzana jest do przeprowadzenia analizy mozliwosci
zastosowania aspektéw spolecznych w danym postepowaniu biorge pod uwage specyfike
przedmiotu zamdwienia, warto$é zaméwienia, czas realizacjii oraz warunki wykonania
zamowienia.

3. W przypadku zastosowania aspektéw spolecznych, umowy w sprawach zamowien
publicznych powinny zawiera¢ postanowienia uprawniajace do skutecznego egzekwowania

realizacji aspektow spolecznych.

§ 7. 1. Do zaméwien zawartych we wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, dla zaméwien
na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
10.000,00 PLN (netto) przeprowadza sie rozeznanie rynku, o ktorym mowa w ust. 2.
Dokumentacj¢ z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadzong wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia, dotgcza sie do wniosku z zastrzezeniem ust. 15.

2. Rozeznanie rynku jest realizowane w jednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanic do co najmniej trzech wybranych wykonawcéw zapytania
w zakresie rozeznania rynku wraz z formularzem ofertowym, z jednoczesnym
zamieszczeniem ogloszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej GDDKIiA
w zakladce BIP.

2)  dladostaw, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 10,000,00 PLN (netto) a nie
przekracza kwoty 20.000,00 PLN (netto), rozeznanie rynku mozna dokona¢ wylacznie
poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych co najmniej trzech
ofert zawierajacych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcow.
3.Wzdr ogloszenia o zam6wieniu i wzor formularza ofertowego stanowia odpowiednio

zalaczniki nr 3 i 4 do zarzadzenia.

4. Tred¢ ogloszenia akceptuje w Centrali GDDKIA kierownik komérki organizacyjnej,
w Oddziale GDDKIiA Dyrektor lub osoba upowazniona.

5. Komérka organizacyjna w kazdym przypadku dokonywania rozeznania rynku, a takze
w przypadku zastosowania odstgpstwa od rozeznania rynku na podstawie ust. 14 pkt 1 lub
ust. 16, jest zobowigzana przekaza¢ wykonawcom, do ktdrych kierowane jest zapytanie
w zakresie rozeznania rynku, klauzulg informacyjng okreslajaca zasady przetwarzania danych
osobowych przez Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad w zwiazku

z udzielaniem zaméwien o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) lub zaméwien



wylaczonych. Klauzula informacyjna dostepna jest w intranecie w zakladce ,,Ochrona Danych

Osobowych”,

D
2)

3

1)

2)

6. W zakresic ust. 2 pkt 1:

dokumenty mozna przekazaé w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej;

wyznaczony wykonawcom termin na przekazanie odpowiedzi na zapytanie w zakresie

rozeznania rynku nie moze by¢ krétszy niz 7 dni;

ogloszenic 0 zamowieniu powinno by¢ zamieszczone na stronie internetowej przez

co najmniej 7 dni.

7. Kryterium oceny ofert sg:

w przypadku rozeznania rynku, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 1 - cena albo cena i inne

kryteria, w szczegolnoscei:

a) jakosc,

b) funkcjonalnosé,

¢) parametry techniczne,

d) zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na srodowisko,

¢) koszty eksploatacji,

f) serwis,

g) termin wykonania zamowienia,

h) doswiadczenie wykonawcy,

i) aspekty spoleczne

- gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty;

w przypadku rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 - cena.

8. Komorka organizacyjna planujaca zrealizowal zamdwienie zobowiazana jest

do szczegdlowego opisania kazdego z kryteridéw, o ktérym mowa w ust. 7. Opis kryteriéw

i opis oceny tych kryteridow powinien gwarantowa¢ obiektywna ocene kazdej ze zlozonych

ofert, nie dopuszczajac do subiektywnych elementéw oceny.

9. Zapytania w zakresie rozeznania rynku, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, przeslane

do wykonawcdw oraz ogloszenie muszg by¢ tozsame i powinny zawiera¢ co najmniej:

1)
2)

3)

kr6tka charakterystyke przedmiotu zamowienia;

kryteria oceny (w tym ceng), ktérymi bedzie si¢ kierowal zamawiajacy przy
wyborze zamawianych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z uwzglednieniem opisow
tych kryteriéw oraz ich wag;

wymagany termin przekazania odpowiedzi.



10. W przypadku, gdy z przedmiotu zaméwienia wynika brak mozliwosci rozeslania
zapytania w zakresie rozeznania rynku do wymaganej liczby wykonawcow dopuszeza sie,
po uzyskaniu zgody Dyrekiora, wystanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcow.

11. Wymég rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2, uznaje sie za spelniony, jezeli:
1) w odpowiedzi na skierowane zapytanie i umieszczone ogloszenic o zaméwieniu

w ramach rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, otrzymano co najmniej jedna

oferte w zakresie przedmiotu dotyczacego rozeznania rynku lub

2)  zebrano co najmniej trzy publikowane oferty w przypadku zastosowania formy, o ktore]
mowa w ust. 2 pkt 2.

12. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjaé forme:

1) pisemna, dokumentdw przestanych faksem lub wydrukéw listéw elektronicznych
i odpowiedzi ofertowych zlozonych na podstawie zaproszenia lub przestanych przez
potencjalnych wykonawcéw z wlasnej inicjatywy w przypadku zastosowania rozeznania
rynku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 lub

2)  wydrukéw ze strony internetowej w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2.

13. Dokumenty z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowig zatacznik do wniosku
w sprawie realizacji zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)
lub zamoéwienia wytaczonego.

14, W uzasadnionych przypadkach mozna:

1) odstapi¢ od rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 2;

2) wystapié o skrécenie terminu, o ktérym mowa w ust. 6.

15. O odstgpieniu, o ktérym mowa w ust. 14 pkt 1 lub skréceniu terminu, o ktérym mowa
w ust. 14 pkt 2 decyduje Dyrektor.

16. Od przeprowadzenia rozeznania rynku, o kiérym mowa w ust. 2, mozna odstapi¢
w przypadku zaméwien okreslonych w art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp jesli
wartos¢ tych zaméwien jest mniejsza niz 130.000,00 PLN (netto), a takze w przypadku
zamowien, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy Pzp. W przypadku, gdy wartosé
zamo6wien, o ktérych mowa w art. 11 ust, 1 pkt 2 lit. a i b ustawy Pzp jest réwna lub przekracza
kwote 130.000,00 PLN (netto), dopuszcza sig rozeznanie rynku poprzez przekazanie zapytania
do co nymniej trzech wybranych wykonawcow. W tych przypadkach nie ma obowiazku
uzyskania zgody, o ktore] mowa w ust. 15.

17. Komoérka organizacyjna zamieszeza na swojej stronie internetowej w zakladce BIP
informacj¢ o udzieleniu zaméwienia o wartosci przekraczajacej 10.000,00 PLN (netto),

w terminie 30 dni od dnia jego udzielenia, ze wskazaniem nazwy i adresu siedziby podmiotu,



a w przypadku oséb fizycznych imienia i nazwiska, z ktérym zawarto umowe (lub udzielono
zamoéwicnia bez umowy) w sprawie zamoOwienia oraz informacje o wartosei i zakresie
zamoOwienia. W przypadku uniewaznienia postepowania réwniez informacja w postaci
ogtoszenia musi by¢ opublikowana.

18. Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 oraz w ust. 17, a takze inne dokumenty,

zamieszcza na stronie:

1)  w Centrali GDDKIiA: Biuro Generalnego Dyrektora;
2)  w Oddzialach GDDKiA: Wydzialy Zamoéwien Publicznych.

§ 8. 1. Tworzy sig rejestr postgpowan prowadzonych na podstawie wniosku, o ktérym
mowa w § 2 ust. 4, pod tytutem ,Rejestr zamdwien publicznych o wartodei mniejszej niz
130.000,00 PLN (netto) i wytgczonych spod stosowaniu ustawy Pzp”.

2. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej nastgpujgce informacje:

1) nr porzadkowy wniosku,

2) nazwg przedmiotu zaméwienia, rodzaj zamdwienia;

3) podstawe odstgpienia od stosowania ustawy Pzp;

4)  nr pozycji w planie zamdwien publicznych;

5) datg rejestracji wniosku;

6) szacunkows wartos$¢ zamdéwienia,

7) nazwe komorki organizacyjnej realizujace) przedmiot zaméwienia.

3. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1, wyznaczona komorka organizacyjna w Centrali
i Oddziatach GDDKIA rejestruje wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 zarzadzenia.

4. Wniosek po wprowadzeniu do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy opisaé
W nastepujgey sposob:

., Wpisano do rejestru zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN
(netto) i wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy Pzp, nr ................ , dnia
...................... , podpis osoby rejestrujace]j ......oovvveieniin

5. Wniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, zatwierdzaja:

1) w Centrali GDDKIA - Dyrektor i Glowny Ksiggowy;
2)  woddziatach GDDKIiA - Dyrektor Oddziatu lub osoba upowazniona i Z-ca Dyrektora ds.

Ekonomiczno-Finansowych lub osoba upowazniona.

§ 9. 1. W przypadku interwencyjnych zamowien na roboty budowlane, ustugi lub
dostawy, ktérych wykonanie ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa,
w szezegblnodei dotyczgcego ruchu drogowego lub mienia, musi odby¢ si¢ niezwlocznie,

dopuszcza sie odstepstwo od rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 7 ust. 2, a w wyjatkowych



uzasadnionych przypadkach, za zgods Dyrektora, rowniez odstepstwo od wymogu
zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 4.

2. Z wyrazenia zgody Dyrektora, o ktorej mowa w ust. 1, sporzadza sig notatke. Notatke
dolgcza sig, razem z wypetnionym wnioskiem, do dokumentacji zaméwienia.

3. W przypadku odstgpstwa od wymogu zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa w §2
ust. 4, o czym mowa w ust. 1, mozna odstapié od obowiazku zawarcia pisemnej umowy,

o ktorej mowa § 2 ust, 6.

§ 10. 1. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1:
1) powoluje si¢ komisj¢ w sprawie realizacji zaméwienia publicznego, jezeli wartosé
zamowienia jest rowna lub wyzsza niz 130.000,00 PLN (netto);
2) mozna powolta¢ komisj¢, jezeli wartosé zamowienia jest nizsza niz 130.000,00 PLN
(netto).
2. Wz6r wniosku o powotanie komisji stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
Whniosek o powotanie komisji zatwierdza Dyrektor lub osoba upowazniona.
3. Komisja, o ktérej mowa w ust. 1, dziala na podstawie regulaminu pracy komisji
w sprawie realizacji zamdéwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)
oraz. zamowienia wylgczonego.
4. Regulamin pracy komisji, o ktérej mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik nr 6 do

zarzadzenia.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 49 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawie realizacji zamowien publicznych wylaczonych spod
stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych przez

Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad (z p62n. zm.2).

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

GENERALNY DYREKTOR

DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

» Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniami Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad: Nr 14 z dnia 3 marca 2014 r., Nr 3 z dnia 25 stycznia 2017 r., Nr 28 z dnia 10 sierpnia
2017 r., Nr 20 z dnia 15 maja 2018 r., Nr 27 z dnia 26 lipca 2018 r.



Zataczniki do zarzgdzenia Nr 51
Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad

z dnia 23 grudnia 2020 r.

Zalgceznik nr 1
.............. L AN T
komorka organizacyjna
Doieeceirenins rerereenenanaaeeaaens

WNIOSEK

w sprawie realizacji zamowienia publicznego o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 PLN
(netto) lub wylaczonego spod stosowania przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamdwienia (okre§lenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot budowlanych oraz ich

przeznaczenie)

T R L L L e T N T T R T PR PR L T T T T N T T Y L]

2. Uzasadnienie zamdwienia

3. Szacunkowa Wartos$é ZamOWIEnia ......c..ecveeereuerrereennes PLN (netto), .coveveeeereerereerenans euro,

errererenseesnaannnes PLN (brutto).

Osoba/osoby ustalajace warto$¢ ZamOWIeNia:. ... ....vveviimienecennrinininnen. O
{osobaly prowadzaca sprawe)

Data dokonania ustalenia warto$ci ZAMOWIEIIA. ... ..vvieiit i eeetieeaeeairr e rian e rereraen e

Osoba/osoby weryfikujgce/akeeptujace wartos¢ zamowienia

........................... O T T T I I e L LR R R

(Kierownik komorki organizacyjnej fub inna osoba wskazana przez Kierownika)

Warto$é szacunkowa niniejszego zamdwienia zostata okreslona na podstawie:

W zalaczeniu udokumentowany w formie papierowej sposob szacowania wartosci zamowienia.
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4. Ostateczna warto$é zaméwienia (po przeprowadzeniu rozeznania rynku):
............................ PLN (netto), ......ccccoeeee €Uro | oocovcvevievvenee PLN (brutto).

Osoba/osoby okreslajace kryteria oceny ofert: ..............ooevviiviiiieeriiieiiieee e,
6. Czy przewiduje si¢ zastosowanie aspektdéw spolecznych? TAK/ NIE*
7. Zamowienie okre§lone w pkt 1. jest*:

1) zamowieniem ponizej kwoty 130.000,00 PLN (netto);

2) wylaczone spod stosowania ustawy Pzp na podstawie art. ....... Ust. ...... pkt .....
3) wylaczone spod stosowania ustawy Pzp na innej podstawie niz Pzp, tj.: art. ....... ust. ...
PR s

8. Uzasadnienie faktyczne dla whasciwego zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 7 pkt 2 lub 3.
9. Pozycja w Planie zamowien publicznych GDDKIA: ..........coovvviieneiinienannn
10. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym GDDKiA:
- pozycja planu .........cccccevenveennn ;
- zrédlo finansowania ..........cccvcueenann, § oo ;
- rodzaj wydatku:
a/ biezace;
b/ inwestycyjne.
11. Komdrka organizacyjna:
(nazwa komorki organizacyjnej)
oraz osoba:

- przeprowadzajgca postepowanie:

13. Czy zostalo przeprowadzone rozeznanie rynku? Tak/nie*
14. Uzasadnienie w przypadku nie zastosowania rozeznania rynku dla zaméwienia ponizej

kwoty 130.000,00 PLN (netto) lub wylgczonego spod stosowania ustawy Pzp:

...............................................................................................................



—12—

15. Uzasadnienie w przypadku skrbcenia terminu na skladanie ofert lub/i wyslania zapytania

do mniejszej liczby wykonaweow lub/i odstgpienia od zawarcia pisemne] umowy:

16. Czy zostanie zawarta pisemna umowa? Tak/nie*
17. Do wniosku zalacza si¢ dokumentacj¢ z postgpowania.
-2)

............. vevrereney srsssesasrasearens I

(podpis kierujacego komorka organizacyjng)

(podpis w centrali przez Gloéwnego Ksiegowego lub osobg upowazniong w oddziatach

przez Z-c¢ Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno-Finansowych lub osobg upowaznieng)

....................... RS o

{podpis dyrektora lub osoby upowazniong;)

UWAGA: Wniosek moze byé podpisany i zatwierdzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wowezas data podpisania
lub zatwierdzenia wniosku begdzie wstawiona automatycznie.

D przelicznik na euro nalezy zastosowat wedhug aktualnego obwieszezenia w Dzienniku Urzgdowym RP . Monitor Polski”
oraz zamieszczonym na sironie Internetowej Urzedu Zaméwieii Publicznych oglaszanym na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigeego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych — art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

2w przypadku departamentéw i biur wniosek podpisuje opréez kierujgcego komérkg organizacyjng (naczelnik wydziatu,
kierownik zespolu) réwniez dyrektor departamentu lub dyrektor biura.

* niepotrzebne skreslié.
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Zalgeznik nr 2

..............................................

(komdrka organizacyjna)

Dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia ponizej kwoty
130.000,00 PLN lub wylaczonego spod ustawy Pzp

1. W celu udzielenia ZamOWieIiia 1A . ....e e er s in et ee e et e
(przedmiot zamowicnia)

ktdre sg ustugami/dostawami/robotami budowlanymi*, przeprowadzono rozeznanie rynku.
2, * Rozeznania rynku dokonano zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 1 poprzez:

2.1. Przekazanie zapytania do nastepujacych wykonawcow:

3) ............................................................................................................ .

(nazwa i adres wykonawcy)

2.2. Zamieszczenie ogloszenia o zaméwicniu na sironie internetowe;.

2.3. W wyniku rozeznanie rynku formularz ofertowy zlozyli nastepujacy wykonawcy:

(..-) ............................................................................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

2.4. Tabela porownawcza.
*Zastosowano tylko kryterium ,,cena’;

*Zastosowano kryterium ,,cena” oraz inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia:

Punktacja Punktacja
Lp. Nazwa i adres Cena w w Y.aczna punktacja
wykonawey | prutto | kryterium | kryterium** |y yivteriach oceny
ceny ----- sevssassn vevus Ofert
1
2
3
(...)
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2.*Rozeznania rynku dokonano zgodnie z § 7 ust. 2 pkt 2 poprzez zebranie publikowanych na

stronach internetowych ofert nastepujacych wykonawcow:

............. O OUOPPRPRPPIN <) 1 - |
............................... OO o <: o
............................................ PN o < o
3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ......ccvveecvrvurccenenr ST werrresrerenaas

4. Wyboru wykonawcy dokonano na podstawie rozeznanie rynku, o ktérym mowa
w § 7 ust. 2: pkt 1*, pkt 2*
5. INIIE UWAELT: tiiiiiiiiiiiiiinieiiinerae et s sessanesds st e s aa s e b bs a0 e sba b sabs s b e bs bt s sbs e s e s b e nReebe s

R L T L T T T T T LT T L L L L R T R e T P T T T TR YT T

.................. R L R R R LT LT

(podpis osoby dokonujacej rozeznanie rynku)

* niepotrzebne skreslie
** w przypadku zastosowania wigkszej liczby kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, nalezy wymieni¢
wszystkie kryteria i przyznane punkty dostosowujgc tabele poréwnawcza 0 odpowiednig ilosé kolumn.
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Zalgcznik nr 3

Nrsprawy: GDDKIA - (. e

OGLOSZENIE

0 zamowieniu o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wylaczonym spod stosowania

przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy:

Przedmiot zamowienia:

Formularz ofertowy nalezy przesylaé na adres:

GDDKIiA Centrala/ Oddziat w .............. , sekretariat ul. ................ s ee i et renees serverreessnnens JUD
e-mail ..., do dnia .....cccevenneene. r
Os0ba Prowadzaca SPraWe: ..........oiiiiiriitiiiie it et rane e raaaraaiaaain

(imig i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zaméwienial): .................................oo et

Warunki platnoseci:

Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawey wskazany w umowic (jezeli
dotyczy) nastapi w terminie ......... dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date, obciazenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Inne dane?;

.................................................. R

Niniejsze Zamowienie JeSE: .......ooovviiiriiiiiiii i e e
(ponizej 130.000,00 PLN (netto) lub wylgezonym spod stosowania ustawy Pzp)

Oferty nalezy przesta¢ na zalagczonym formularzu ofertowym.
AKCEPTUIJE

(podpis kierownika komérki organizacyjnej
w Centrali; w (ddziale Dyrektor lub osoba

upowazniona)

Y Np. 14 dni od dnia zlozenia pisemnego (e-mailem) zamowienia przez Zamawiajacego alho 14 dni od podpisania umowy.

2 Wskaza¢ w szczegolnosei kryteria oceny ofert, opis tych kryteriéw oraz ich wagi, a takze wymagania co do zakresu ushig, dostaw, robdt
budowlanych ktore powinna obejmowaé oferowana przez Wykonaweg cena, oraz istotne postanowienia umowy (jezeli sg znane na fym
ctapie postgpowania)
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Zalgcznik nr 4

FORMULARZ OFERTOWY

Generalna Dyrekcja Drog

Krajowych i Autostrad
DOtyCZY ZAMOWIEIIA NS L.ouvtiriinitiieiie i e e e et e e e e ettt ee e raeeeeneteeeet et ieaaaraneeaeanns
dla o et e e e,
Wykonawca:

{NIP, REGON)
oferuje przedmiot zamdéwienia o nazwie:
za catkowitg ceng: netto ..........ooeiiiiiinn, ..., podatek Vat ..... e %,
¢0 tacznie stanowi ceng oferty brutto: ......ii i
(stowniezl: ... PP brutto)

Dodatkowe informacje!:

...................... R R I R N N R N RN I N R R R P I I I N

(imig i nazwisko osoby prowadzacej spraw, nr telefonu, nr faksu, adres e-mail)

........................................

poedpis Wykonawcy/Pelnomocnika

Y W przypadku zastosowania przez zamawiajacego dodatkowych kryteriéw niz cena nalezy formularz ofertowy uzupelnic o

te kryteria.

3 Oferte podpisuje osoba uprawniona.
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Zalgcznik nr 5
.................... L A0, el T
komérka organizacyjna
DO: oo
Whiosek
o powolanie Komisji
Drzialajgc na podstawie § 10 ust. 1 zarzadzenia Nr ....... Generalnego Dyrektora Drég
Krajowych i Autostrad z dnia ....... 20.... r. w sprawie realizacji zaméwienn publicznych

0 wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto) oraz wylaczonych spod stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekeje
Drég Krajowych i Autostrad, wnioskuj¢ o powolanie Komisji dla przygotowania,
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia* realizacji zaméwienia na:

......................................................................................................................................................

Proponuj¢ powotanie komisji w skladzie:

................................................................. — Przewodniczacy
................................................................. — Sekretarz
................................................................. — Czlonek komisji
Wartos¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi .........eeeeeeeennns PLN (netto), ......cvvunee. €.
.................................. data .....ccoeeeeuenn

{podpis
Whniosek zatwierdzam:
.................................. data ......ccoenee.

{podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 6

REGULAMIN PRACY KOMISJI

powolywanej w sprawie realizacji zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000,00 PLN Iub wylaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamowien publicznych.
Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Niniejszy regulamin okre$la tryb pracy komisji powolywanej do realizacji
zamoOwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wylaczonego spod

stosowania przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczgcy Komisji,
2) sekretarz;
3) czlonkowie Komisji.

2. Wszyscy cztonkowie Komisji, o ktérych mowa w ust. 1, biora czynny udzial w pracach
Komisji.

3. Na wniosek przewodniczacego Dyrektor moze powola¢ z pozostatych uczestnikow
Komisji zastepce przewodniczacego Komisji, ktéry kieruje pracg Komisji oraz ustala
szczegdtowy zakres obowigzkéw jej cztonkéw, w czasie nieobecnosci przewodniczacego
Komisji.

4. Sklad Komisji nie moze By(’: mniejszy niz 3 osoby.

Rozdziat 2

Prace Komisji

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania {). zatwierdzenia przez Dyrektora
wniosku o powolanie komisji.

2. Komisja podejmuje czynnosci w obecnosci co najmniej trzy osobowym skladzie.

3. W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

4, Komisja dokonuje czynnosci polegajace na.

1)  kwalifikacji wykonawcow;
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2) negocjacji z wykonawcami;
3) badaniui ocenie dokument6éw zadanych przez zamawiajacego od wykonawcow;
4)  badaniu i ocenie ofert oraz wyborze ofert;
5)  innych czynnosdci powierzonych przez Dyrektora.
5. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protok6! podpisany przez uczestnikéw prac
Komisji.

6. Brak podpisu ktéregokolwiek z uczestnikéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany

przez przewodniczacego Komisji w protokole z posiedzenia Komisji.

7. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidtowosci postepowania,

do protokotu zalgcza sig réwniez pisemne zastrzezenia uczestnika Komisji,

8. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego oprécz czynnego udzialu w pracach Komisji naleza

dodatkowe czynnosci - w szczegdlnosci:

D
2)
3)

4

3)
6)

1)
2)
3)

4)
3)

wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji,

podziat prac pomiedzy uczestnikéw Komisji, wyznaczenie terminéw ich wykonania oraz
zapewnienie ich nalezytej realizacji;

przedkiadanie dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw dokumentéw przygotowanych
przez Komisje;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

przediozenie do zatwierdzenia Dyrektorowi proponowanych przez Komisje rozwigzan

w zakresie udzielenia zamdowienia.,

§ 5. Do obowigzkow sekretarza oprécz czynnego udziatu w pracach Komisji nalezy:
dokumentowanie czynnoéci podejmowanych przez Komisje;

organizowanic - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;
opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

prowadzenie korespondencji zwigzane] z postgpowaniem,



—20—

6) prowadzenie protokolu postepowania oraz piecza nad protokolem, dokumentami
dostarczonymi przez wykonawce oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi

z zam{@wieniem - w trakcie jego trwania.

§ 6. Do obowigzkow uczestnikéw Komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) ezynny udzial w pracach Komisji;

2)  wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji.

§ 7. 1. Uczestnicy prac Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im
czynnosci, na podstawie i zgodnie z przepisami prawa, wiedza 1 do§wiadczeniem.

2. Uczestnicy Komisji wykonujg powierzone obowigzki zwigzane z udzialem w pracach
Komisji w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych,

3. Obowiazkiem przelozonego uczestnika Komisji jest umozliwienie mu udzialu
w pracach Komisji.

4. Uczestnicy Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych im
czynnosci.

5. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla
wickszoscig glosow, a w przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.

6. W przypadku dokonywania przez Komisj¢ rozstrzygnigcia w glosowaniu uczestnik
Komisji nie moze powstrzymac sie od glosu, natomiast moze zgda¢ zataczenia jego pisemnego

stanowiska do protokotu postgpowania.
Rozdziat 3
Nadzorowanie prac Komisji

§ 8. Nadzor nad prawidlowym tokiem postgpowania o zamoéwienie publiczne o wartosei
mniejszej niz 130.000,00 PLN lub wytaczone spod stosowania ustawy Pzp oraz prowadzeniem

dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§ 9. 1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.

2. Dyrektor stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa przez
Komisje.

3. Komisja, na polecenie Dyrektora, powtarza uniewazniona czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

4. Dyrektor zatwierdza protokot z posiedzenia Komisji.



