Zalacznik do zarzadzenia Nr 14,

Generalnego Dyrektora Dréog Krajowych i Autostrad
z dnia ... P/ Cc...... 2020 1.

Procedura okreslajgca zasady i zakres dzialania Centralnego Zasobu Danych

w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

§ 1. Centralny Zasob Danych, zwany dalej ,,CZD", jest narzedziem informatycznym
umozliwiajacym gromadzenie, przetwarzanie i monitorowanie danych dotyczacych przebiegu
procesu inwestycyjnego prowadzonego przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych
i Autostrad, zwang dalej ,,GDDKiA", na etapach planowania, przygotowania, postgpowan
przetargowych oraz realizacji inwestycji drogowych okreslonych w Programie Budowy Drog
Krajowych na lata 2014-2023 (z perspektywg do 2025 r.) oraz zadan na istniejgcej sieci

drogowe;j.

§ 2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Centrali GDDKIA, o ktorych mowa w § 3,
oraz dyrektorzy oddzialow GDDKIiA, wyznaczajg, kazdy w zakresie wilasciwosci swojej
komorki organizacyjnej, pracownikéw odpowiedzialnych za wprowadzanie, weryfikowanie
i akceptacj¢ danych w CZD, a takze pracownikow ich zastgpujacych, zwanych dalej ,,Osobami
wiodgcymi”.

2. Informacje o wyznaczeniu pracownikow, o ktdérych mowa w ust. 1 i ich zmianach sa
przekazywane do administratora CZD na adres administrator_czd@gddkia.gov.pl.

3. Komorki organizacyjne Centrali GDDKIA, o ktéorych mowa w § 3, sg obowigzane do:
1) pozyskiwania danych, ktére sa umieszczane w CZD, bezposrednio z CZD,

a jezeli dane te nie sg wystarczajace, wystgpowania o ich uzupelienie do oddziatow

GDDKIA;

2) przesytania polecenia dokonania korekty do oddzialow GDDKiA, w przypadku

stwierdzenia niepoprawnych danych zapisanych w CZD.



D)

2)

3)

4)

5)

§ 3. W zakresie dziatania CZD, do zadan:

Biura Generalnego Dyrektora (BGD) nalezy petnienie funkcji Administratora CZD,

w szczegolnoscel poprzez:

a) wprowadzanie zmian istniejacych funkcjonalnosci CZD, w celu dostosowania ich
do biezgcych potrzeb GDDKIA,

b) dbanie o uzywanie jednolitych poj¢¢ w obrgbie CZD,

¢) podejmowanie dziatan naprawczych w przypadku nieprawidlowosei w dziataniu
CZD,

d) udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom CZD, a takze prowadzenie
instruktarzy i szkolen;

Departamentu Budzetu i Projektow UE (DBP) nalezy, w szczegolnosei:

a) weryfikacja wprowadzonych danych w module planowania, zgodnie z obowigzujacg
procedurg przekazywania i uzgadniania Kart Projektow,

b) weryfikacja danych w module zadania na sieci drogowej, zgodnie z przyjetymi
zasadami okre$lajacymi wspolprace migdzy BGD i DBP przy prowadzeniu
monitoringu danych w CZD dla istniejacych zadan na sieci drogowej,

¢) uzgadniane z BGD zmiany szablondéw raportow Karta Projektow i elementow zrodet
finansowania oraz asortymentow;

Departamentu Przygotowania i Realizacji Inwestycji (DPR) nalezy, w szczegdlnoscei

przeprowadzanie biezacej weryfikacji danych umieszczonych w module realizacji

(Kontrakty, Umowy z podwykonawcami, Roszczenia podwykonawcow, Roszezenia

wykonawcow, Roszczenia zamawiajacego, Personel nadzoréw) oraz w module

przygotowania (Odcinki, Posiedzenia ZOPI/KOPI) pod katem zapewnienia ich spdjnosci

i poprawnosci zatozen harmonogramu,

Departamentu Prawnego i Zaméwien Publicznych (DPZ) nalezy, w szczegolnosci

weryfikacja wprowadzonych elementow do modutu przetargi pod kgtem zapewnienia ich

kompletnosci, przez ktorg nalezy rozumie¢ liczbg prowadzonych postgpowan
przetargowych na wylonienie wykonawcy robot i nadzoru inwestorskiego;

Departamentu Zarzadzania Siecig Drog (DZS) nalezy, w szczegolnodci weryfikacja

poprawnosci wprowadzonych danych w module przygotowania lista System Zarzadzania

Ruchem:;



6)

-4 -

Zespolu ds. Srodowiska (ZS) nalezy, w szczegdlnosci weryfikacja poprawnosci

wprowadzonych danych w module przygotowania (Monitoring ZRID, Odcinki zakladka

Srodowisko).

§ 4. W zakresie dziatania CZD, dla oddziatldw GDDKIA ustala si¢ nastepujacy zakres

zadan:

D

prowadzenie biezacej aktualizacji danych (niezwlocznie po powzigciu informacji)

1 cykliczne potwierdzanie ich prawidtowosci w CZD dla prowadzonych przez oddzial

GDDKIA inwestycji, zgodnie z ponizszymi zasadami dla:

a)

b)

d)

listy Odcinki w module przygotowania oraz listy Zadania na sieci w module zadania
na sieci drogowej, potwierdzanie — dwa razy w miesigcu (do pietnastego
i ostatniego dnia kazdego miesigca) przez Osoby wiodace - aktualnosci danych,
listy Karty projektéow jednoodcinkowe oraz listy Karty projektéw zbiorcze
comiesigczne akceptowanie i generowanie Kart projektow - w terminie do pigtego
dnia kazdego miesigca (jezeli pigty dzien miesigca przypada na dzien wolny
od pracy, termin ten przypada w najblizszy dzien roboczy), przez Osoby wiodace
w module planowanie, a nastgpnie ich wydrukowanie i po podpisaniu przez
dyrektora oddzialu GDDKIA oznaczenie ich w CZD jako zatwierdzone;
w przypadku braku zmian w Kartach projektéw w danym miesigcu w stosunku
do poprzedniego miesigca — ich wygenerowanie i potwierdzenie aktualnosci
W powyZzszym terminie,

listy Przetargi, zawierajgcej dane o trwajacych lub zakonczonych postepowaniach
przetargowych na wylonienie wykonawcy robdt oraz na nadzér inwestorski,
potwierdzanie — raz w miesigcu, do ostatniego dnia kazdego miesigca, przez Osoby
wiodace w module przetargi — aktualnosci danych,

listy Kontrakty, znajdujacej si¢ w module realizacji zawierajacej dane
o zadaniach/odcinkach bedacych w realizacji lub oddanych do uzytkowania,
potwierdzanie — raz w miesigcu, do ostatniego dnia kazdego miesiaca, przez Osoby
wiodgce w module realizacji — aktualnosci danych,

wprowadzanie zmian na listach:

- Personel nadzorow,

- Planowane daty posiedzen ZOPI/KOPI,

- System Zarzadzania Ruchem,



- Monitoring ZRID,

- Przetargi na dokumentacje,

- Podwykonawcy,

- Umowy podwykonawcze,

- Roszczenia podwykonawcow,

- Roszczenia wykonawcdw,

- Roszczenia zamawiajacego,

- POIiS — uroczyste wydarzenia,

- Drogi uzytkowane;
wspolpraca z komodrkami organizacyjnymi Centrali GDDKiA, pozwalajaca
na zapewnienie i utrzymanie poprawnych danych w CZD, w tym udzielanic odpowiedzi

na pytania w zakresie wprowadzonych danych.

§ 5. W zakresie dziatania CZD, do zadan Oddziatu GDDKiA w Poznaniu oprocz zadan,

o ktérych mowa w § 4, nalezy wspotpraca z BGD w nastgpujacym zakresie:

1)

2)

3)

obstugi technicznej infrastruktury (platformy SharePoint), na ktorej zainstalowany jest
CZD;

instalacji (wgrywania) nowych wersji, aktualizacji, poprawek dla CZD, wedtug
przekazanej dokumentacji zgodnej z harmonogramem ustalanym przez osobg sprawujaca
nadzor techniczny nad platforma SharePoint;

oceny dostarczanej  dokumentacji  technicznej pod  wzgledem zgodnosci
7z obowiazujacymi w GDDKIA praktykami tworzenia oprogramowania na platforme

SharePoint.



