ZARZADZENIE NR&GQ/

GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia 4‘}' MALMIL 2019 r.

W sprawie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg

w Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 1 zalgcznika do zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad w zwiazku z art. 6 ust. 1 2
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.

z 2019 r. poz. 553, z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.1. W Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA”,
stopniowo  wdraza si¢ procedur¢ elektronicznego  zarzadzania  dokumentacja
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, zwang dalej ,Procedury EZD”, okreslong
w zalgczniku nr 1 do zarzagdzania.

2.Procedurg EZD wdraza si¢ w:

1) Centrali GDDKIA - od dnia 2 stycznia 2020 r.;
2) Oddziale GDDKIiA w Olsztynie - od dnia 2 stycznia 2020 r.

3.Formg elektroniczng z wykorzystaniem EZD stosuje sig do dokumentowania czynnosci
kancelaryjnych oraz przebiegu zalatwiania spraw, o symbolach jednolitego rzeczowego

wykazu akt, okreslonych w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§2. 1. W ramach wdrozenia EZD uruchamia sie:
1) sklady chronologiczne:
a) przesylek, ktore zostaly w pelni odwzorowane cyfrowo,
b) przesylek, ktére nie zostaly w pelni odwzorowane cyfrowo,
¢) dokumentébw wytworzonych w instytucji, bedacych czeécig akt spraw
elektronicznych,
d) zwrotnych potwierdzen odbioru,
2) sklady informatyczne no$nikéw danych, ktérych zawartosé:
a) zostata w catosci wlaczona do systemu EZD,

b) nie zostala w catosci wlaczona do systemu EZD,



c) zostala wytworzona w GDDKIA.

2.Czynnosci wykonywane w ramach prowadzenia sktadow chronologicznych i skladéw
informatycznych nosnikéw danych, o ktérych mowa w ust. 1, okresla zalacznik nr 3

do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2020 r., z wyjatkiem § 1 ust. 3, ktdry
wchodzi w zycie z dniem 30 marca 2020 r.
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