ZARZADZENIE NR%/
GENERALNEGO DYREKTORA DROG KRAJOWYCH
I AUTOSTRAD

z dnia /?O kwietnia 2019 r.

w sprawie Zespolu Standaryzacji Danych i Procedur Nieruchomos$ciowych

Na podstawie § 4 statutu Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego
zalgcznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 lutego 2017 r.
w sprawie nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. Min. Inf.

i Bud. poz. 6 oraz Dz. Urz. Min. Inf. z 2018 r. poz. 51) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu opracowania koncepcji jednolitego modelu gospodarowania
nieruchomos$ciami nabywanymi na wlasnosé¢ Skarbu Panstwa w zwigzku z przygotowaniem
i realizacjg inwestycji w zakresie drog krajowych, uwzgledniajgc koniecznosé
zoptymalizowania rozwigzan przy realizacji ustawowych zadan Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKIiA”, powoluje si¢ dorazny Zespot Standaryzacji

Danych i Procedur Nieruchomosciowych, zwany dalej ,,Zespolem”.

§ 2. Do zakresu zadan Zespotu nalezy, w szczegdlnosci, opracowanie:
1) schematu przeplywu informacji o nieruchomosciach w Centrali i oddzialach GDDKIiA;
2) standardow gromadzenia i wykorzystania danych o nieruchomosciach;
3) procedur gospodarowania nieruchomosciami;
4) projektow zarzadzen lub wytycznych Generalnego Dyrektora Drog Krajowych

i Autostrad w zakresie okreslonym w punktach 1-3.

§ 3. 1. W sktad Zespolu wchodza nastepujgcy pracownicy GDDKIA:

1)  Pan Pawel Duciak — Przewodniczacy Zespoltu, Zespot ds. Nieruchomoscei;

2) Pan Tomasz Stanczak - Zastgpca Przewodniczacego Zespolu, Departament
Przygotowania i Realizacji Inwestycji;

3) Pani Aneta Czapska-Bodych — Sekretarz Zespotu, Zespot ds. Nieruchomoscei;

4)  Pani Barbara Zajac — Zespol ds. Nieruchomosci;

5)  Pan Michal Wozniak — Zespot ds. Nieruchomosci,

6) Pan Marek Szklarski — Biuro Organizacyjno-Administracyjne;



7)  Pan Ireneusz Szymajda — Departament Zarzgdzania Siecig Drog;

8)  Pan Krzysztof Fraczyk — Departament Zarzadzania Siecig Drog;

9)  Pan Jerzy Stowik — Wydzial Nieruchomosci w Oddziale GDDKIA w Warszawie;

10) Pan Roman Grzelka — Wydzial Nieruchomosci w Oddziale GDDKIA w Olsztynie;

11) Pani Mariola Kaminska — Wydzial Nieruchomosci w Oddziale GDDKIiA w Katowicach.

2. Zespdl podlega bezposrednio przedstawicielowi Kierownictwa GDDKIA
koordynujgcemu i nadzorujagcemu zadania dotyczace nabywania i gospodarowania
nieruchomosciami zwigzanymi z inwestycjami drogowymi oraz regulacjami standw prawnych

nieruchomosci zajetych pod drogi krajowe, zwanym dalej ,,Dyrektorem nadzorujgcym”.

3. W pracach Zespotu moga uczestniczy¢:
1) na zaproszenie Przewodniczacego:
a) pracownicy GDDKIA nie wchodzacy w sktad Zespotu,
b) eksperci zewnetrzni, z zastrzezeniem ust. 4;
2) na zaproszenie Dyrektora nadzorujacego - przedstawiciele organdw administracji
publicznej.
4. W przypadku gdy udzial eksperta zewngtrznego zwigzany bedzie z poniesieniem
kosztow przez GDDKIA, Przewodniczacy Zespolu obowigzany jest do uzyskania zgody

Dyrektora Generalnego GDDKIiA na udzial eksperta zewngtrznego w pracach Zespotu.

§ 4. 1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy, w szczegolnosci:

1) inicjowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespotu,

2) ustalanie termindw posiedzen Zespotu oraz przewodniczenie posiedzeniom;

3)  ustalenie harmonogramu pracy Zespotu na pierwszym jego posiedzeniu;

4)  akceptowanie dokumentacji i stanowisk wypracowanych w ramach prac Zespotu;

5)  biezace informowanie Dyrektora nadzorujacego o postepie prac Zespolu;

6) konsultowanie z poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi Centrali oraz Oddziatami
GDDKIA zagadnien dotyczacych ich zakresu zadan.
2. Zastgpca Przewodniczacego Zespotu realizuje zadania Przewodniczgcego Zespolu

podczas jego nieobecnosci, a takze inne zadania powierzone przez Przewodniczacego Zespolu.
3. Do zadan Sekretarza Zespotu nalezy, w szczegolnosci:

1) zawiadamianie o terminach posiedzefi osob wchodzgcych w sklad Zespotu oraz osob

zapraszanych na posiedzenia;
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2)  wysylanie i odbieranie korespondencji Zespolu, w tym poczty elektronicznej,
oraz prowadzenie elektronicznego rejestru korespondencji Zespotu;

3) dokumentowanie prac Zespotlu, w szczegdlnosci poprzez sporzagdzanie protokolow
z posiedzen Zespolu oraz zarzadzanie dokumentami zapisanymi na dysku wspolnym;

4)  zapewnianie innych czynno$ci z zakresu organizacji pracy Zespotu.

§ 5. 1. Zespét dziala w trybie korespondencyjnym za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz na posiedzeniach, ktére moga by¢ organizowane w formie

wideokonferencji.

2. Zesp6t pracuje na dokumentacji udostgpnionej na dysku wspélnym. Kazdy z czionkow
Zespotu ma obowigzek zapisywa¢ wytworzone dokumenty na potrzeby Zespotu oraz edytowaé
je wytacznie na dysku wspolnym.

3. Osoby wchodzace w sklad Zespotu obowigzane sg w szczegolnosci do:

1) czynnego uczestnictwa w pracach Zespolu;
2) dotrzymywania ustalonego przez Przewodniczacego Zespotu harmonogramu prac;

3) zachowania poufnoéci informacji uzyskanych w trakcie prac Zespotu.

§ 6. 1. Komorki organizacyjne Centrali oraz Oddzialy GDDKIiA sa obowigzane
do wspoldziatania i udzielenia wsparcia Zespolowi, w szczegdlnosci poprzez udostgpnianie
niezbednych informacji oraz udzial swoich przedstawicieli w posiedzeniach Zespolu

na zaproszenie Przewodniczacego Zespotu.

2. Zespbt zrealizuje powierzone zadania nie pozniej niz do dnia 28 czerwcea 2019 r.
§ 7. Obstluge Zespotu zapewnia Biuro Generalnego Dyrektora w Centrali GDDKIA.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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