Zalacznik nr 1

Ramowy regulamin organizacyjny

Oddzialéw Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad
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Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Oddziat GDDKiA w .......... — zwany dalej ,,Oddzialem™ — wchodzi w sklad
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zwanej dalej ,,GDDKiA” bedacej
centralnym urzedem administracji rzadowej wykonujacym zadania zarzadu drog krajowych
oraz obstugujacym Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad, zwanego dalej
,,Generalnym Dyrektorem”.

2. Oddziat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2068
z pdzn.zm.),

2) zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 lutego 2017 r.
w sprawie nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz.
Min. Inf. i Bud. poz. 6 oraz Dz. Urz. Min. Inf. 7 2018 1. poz. 51);

3) zarzadzenia Nr 36 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 4 grudnia
2018 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drog
Krajowych i Autostrad;

4) ninicjszego Regulaminu.

3. Oddzial GDDKIA realizuje cele i zadania GDDKIA zgodnie z prawem, efektywnie,
oszczednie 1 terminowo.

4. Do zada Oddziatu nalezy w szczegdlnosci budowa, przebudowa, utrzymanie i ochrona
wszystkich drég krajowych oraz obiektéw inzynierskich, dla ktérych zarzadca drogi jest
Generalny Dyrektor, w obszarze dziatania Oddziatu, w tym wykonywanie zadan zarzadu drogi
oraz zarzadcy drogi. '

5. Obszar dziatania Oddzialu pokrywa si¢ 2z obszarem wojewddziwa
........... riiieieeeieaen,  Z Zasirzezeniem zmian obszaru dziatania okreslonych na podstawie
art. 18a ust. 3a ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych lub na podstawie
odrebnych zarzadzen Generalnego Dyrektora oraz udzielonych pelnomocnictw i upowaznien.

6. Regulamin okreéla:
|} 0_1‘ganizacj¢ wewnetrzng Oddziaty;

2)  cele i zakres zadan komérek organizacyjnych wehodzacych w sktad Oddziatu.
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Rozdziat 2

Organizacja wewnetrzna Oddzialu

§ 2. 1. Oddziatem kieruje Dyrektor Oddziatu (DO) przy pomocy:
1} Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji (Z1);
2}  Zastgpcy Dyrektora ds. Zarzgdzania Drogami i Mostami (ZZ);
3) Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych (ZF).

2. W sklad Oddziatu wchodza nastepujgce komorki organizaéyjne:

1) Wydzial .......... ;

2) Zespol............ :

3) Samodzielne stanowiska pracy .............. ;
4) Rejonw.............. .

3. Komédrkami organizacyjnymi Oddziatu kieruja:

1) Naczelnicy Wydzialow;
2) Kierownicy Zespotdw;
3) Gloéwni Specjalisei;

4) Kierownicy Projektu;
5) Kierownicy Rejonéw.

4, Dyrektor Oddziatu podejmuje decyzje we wszystkich sprawach zwigzanych
7z dziataniem Oddziatu, w granicach petnomocnictw lub upowasnien udzielonych przez
Generalnego Dyrektora lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

5. Dyrektor Oddziatu odpowiada za catoksztalt pracy Oddziatu.

§ 3. 1. Dyrektor Oddziatu odpowiada za:

1) zapewnienie prawidtowej, efektywnej i terminowej realizacji celéw GDDKIA, zgodnie
z wyznaczonymi kierunkami rozwoju oraz strategia dziatania GDDKIA poprzez wlasciwg
organizacjc pracy Oddziaty, zapewnienic ciaglo$ci dziatania i sprawnego
funkcjonowania Oddziatu;

2) efektywne zarzadzanie oddziatem poprzez stosowanie dostepnych narzedzi i metodyk
zarzadczych;

3) skuteczng komunikacje oddziatu z otoczeniem oraz budowanie pozytywnego wizerunku

~ GDDKiA;

4) reprezentowanie GDDKIiA w sprawach nalezgcych do zakresﬁ dziatania Qddziatu;
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5) efektywne i skuteczne monitorowanie oraz kontrole realizowanych w oddziale celow,
zadan, procesdw i projektow;

6) wykonywanie zadan i polecei stuzbowych powierzonych przez Generalnego Dyrektora,
Zastepcow Generalnego Dyrektora lub Dyrektora Generalnego Urzgdu,

7) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadeze;;

8) wydawanie zarzadzen w zakresie wlasciwosci Oddziatu;

9) kicrowanie wnioskéw do Generalnego Dyrektora lub Dyrektora Generalnego GDDKIA
o udzielenie upowaznien lub pelnomocnictw w sprawach zwigzanych z realizacja zadan
przez Oddzial; |

10) zatwierdzanie regulaminu organizacyjnego Oddziatu;

11) realizacje polityki kadrowej, placowej, szkoleniowej i socjainej w oddziale zgodnie
z polityka GDDKiA oraz obowiazujagcymi przepisami prawa i wewngtrznymi
procedurami;

12A) zapoznanie podleglych pracownikéw z obowigzujacymi w GDDKIA zarzadzeniami
i procedurami oraz spraWowanie nadzoru nad ich przestrzeganiem
2. Dyrektorowi Oddziatu bezposrednio podlegaja komorki organizacyjne do spraw:

1) pracowniczych i organizacyjnych (D-1);

2) technologii i jakosci budowy drog - Laboratorium drogowe (D-2);

3) zamowien publicznych (D-3);

4)  obstugi prawnej (D-4);

5)  komunikacji (D-5);

6) gwarancji (D-6).

3. Dyrektor Oddzialu wykonuje zadania przewidziane do realizacji przez Generalnego
Dyrektora w sprawach wynikajacych z uméw o budowe i eksploatacjg autostrad lub wytgeznie
eksploatacje autostrad, w tym prowadzi kontrole odcinkéw koncesyjnych.

4. Dyrekfor Oddzialu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie w Oddziale doraznej kontroli
wewnetrznej, o zarzgdzeniu ktérej oraz jej wynjkaéh informuje Dyrektora Generalnego Urzgdu
oraz Biuro Kontroli i Audytu, a w przypadku spraw zwié(zanych z realizacjg projektow
unijnych, r6wnieZ Departament Budzetu i Projektéw UE w Centrali GDDKIiA.

5. Dyrektora Oddziatlu, w czasie jego nieobecnosei zastgpuje wyznaczony przez niego lub
Generalnego Dyrektora, Zastgpea Dyrektora Oddziatu.

6. Zastepcy Dyrektora Oddziatu kieruja 1 koordynujg okreslong grupg spraw oraz

podlegajacynti im komorkami organizacyjnymi i posiadaja kompetencje wynikajace
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z pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Generalnego Dyrektora, Dyrektora
Generalnego Urzgdu oraz Dyrektora Oddziatu.

7. Zastgpcy Dyrektora Oddziatu wspélpracuja ze sobg oraz Dyrektorem Oddziatu
w zakresie swojego dziatania, w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Oddziatu.

8. Zastgpeg Dyrektora Oddzialu w czasie jego nieobecnosci zastepuje Dyrektor Oddziatu
lub wyznaczony przez niego Zastepca Dyrektora Oddziatu. |

9. Zastgpcy Dyrektora Oddzialu oprécz przydzielonych obowigzkéw wykonuja
na polecenie Dyrektora Oddziatu rdwniez inne czynnosci z zakresu dziatania Oddziahy.

10. Zastepea Dyrektora ds. Inwestycji odpowiada za sprawy zwigzane z procesem
przygotowania i realizacji inwestycji.

11. Zastgpca Dyrektora ds. Inwestycji przedstawia do akceptacji Dyrektora Oddziatu

kandydatéw na Kierownika Projektu dla zadar inwestycyjnych.

12, Zastepey Dyrektora ds. Inwestycji podlegaja komérki organizacyjne do spraw:
1) dokumentacji (I-1); |
2) srodowiska (I-2);
3) nieruchomosci (I-3);
4) monitorowania inwestycji drogowych (I-4);
5) Kierownik Projektu (KP-1) (KP-...).
13. Zastepca Dyrektora ds. Zarzadzania Drogami i Mostami odpowiada
za zagadnienia zwiazane z zarzadzaniem, ochrong i utrzymaniem sieci drég i drogowych
obiektéw inzynierskich, bezpicczedstwem ruchu drogowego, zarzadzaniem ruchem,

zagospodarowaniem przestrzennym oraz zarzadzaniem kryzysowym i bezpieczefistwem.

14. Zastgpcy Dyrektora ds. Zarzadzania Drogami i Mostami podlega komorka

organizacyjna do spraw:
1) drogisieci drogowej (Z-1);
2) bezpieczenstwa ruchu drogowego i zarzadzania ruchem (7-2);
3) uzgodnien i zagospodarowania przestrzennego (Z-3);
4)  mostow (Z-4);
5) zarzgdzania kryzysowego i bezpieczenstwa (7-5);
6) Rejony.

15. Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych odpowiada za zadania

z zakresu finanséw, ksiggowosdci, planowania rocznego i wieloletniego obstugi
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administracyjnej, monitoringu i realizacji wydatkow z uwzglednieniem projektéw UE oraz

rozliczen inwestycji.

16. Zastepey Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych podlegaja komorki organizacyjne

do spraw:

1) finanséw i ksiggowosei (F-1);

2) administracji (F-2);

3} planowania (F-3).

17. Kierujacy komérkg organizacyjna w Oddziale:

1) odpowiada za prawidlowe, efektywne i terminowe wykonanie zadan podleglej komorki;

2) wspdlpracuje z innymi komérkami oraz przekazuje prawidtows i rzetelng informacje
niezbedng innym komérkom organizacyjnym;

3) parafuje lub podpisuje, z upowaznienia, pisma w sprawach z zakresu zadaf podleglej
komorki, -

4) reprezentuje komorke organizacyjng w zakresie okreslonym przez przetozonych;

5) przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania
do pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania
podlegtych pracownikéw; |

6) dokonuje oceny podlegtych pracownikow;

7)  ustala indywidualne programy rozwoju zawodowego bezposrednio podlegtych czionkow
korpusu stuzby cywilnej;

8) akceptuje wnioski urlopowe podleglych pracownikéw;

9)  wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonych.

Rozdziat 3
Cele i zakres zadan komérek organizacyjnych wehodzacych w skiad Oddzialu
§ 4. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw pracowniczych i organizacyjnych jest

w szczegolnosei:

1) organizacja procesu zarzadzania zasobami ludzkimi Oddziatu;

2)  zapewnienie warunkéw bezpieczenistwa i higieny pracy w Oddziale.

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:
1) realizacje Programu Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi w GDDKIiA w zakresie Oddzialu;



2)

3)

4)

3)

6)
7)

8)

9

10)

11)
12)
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prowadzenie spraw oraz ewidencji i sprawozdawczosci wynikajacych z obslugi stosunku

pracy pracownikéw Oddziatu oraz organizacja praktyk i stazy, wolontariatu w Oddziale;

prowadzeniec spraw zwigzanych z rozwojem zawodowym pracownikéw, w tym

zarzadzanie szkoleniami i budzetem szkoleniowym, koordynacja spraw zZwigzanych

z indywidualnymi programami rozwoju zawodowego;

wspolprace z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych i innymi instytucjami w zakresie spraw

zwigzanych ze $swiadczeniami emerytalno-rentowymi pracownikéw Oddziahy;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych;

wspolprace ze zwigzkami zawodowymi;

w ramach komoérki funkcjonuje stanowisko ds. bhp, ktére odpowiada za:

a) realizacje¢ zadan wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109 poz. 704,
Z pdzn. zm.), -

b) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych: wstgpnych, okresowych i kontrolnych,

c) prowadzenie instruktazu ogélnego bhp, w tym szkolef z ochrony przeciwpozarowej
oraz organizowanie szkolenia okresowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem adekwatnej, skuteczngj i efektywnej

kontroli zarzagdczej;

koordynowanie spraw zwigzanych z kontrolami i audytami w zakresie dziatalnosci

Oddziatu;

koordynowanie spraw z zakresu skarg, wnioskow, petycji w Oddziale;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pelnomocnictw przez Dyrektora Oddzialu;

monitorowanie prawidtowosci oraz terminowosci realizacji zalecenn poaudytowych

i pokontrolnych oraz analizowanie ustalen kontroli i audytéw zewnetrznych

i wewnetrznych przepfowadzanych w Oddziale.

§ 5. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw technologii i jakosci budowy drég

- Laboratorium drogowe jest w szczegGlnosci zapewnienie kontroli realizacji projektow

inwestycyjnych Oddziatu, zgodnie z okreslonymi standardami jakosci.

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:




1

2)

3)

4)
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weryfikowanije receptur i stosowanych technologii, a w nast¢pstwie prowadzanie badaf
i pomiaréw laboratoryjnych sprawdzajacych jakos¢ whbudowywanych materiatlow
budowlanych, wyrobow budowlanych, wykonanych robot przy realizacji inwestycji na
drogach krajowych potwierdzonych w comiesiecznych sprawozdaniach w zakresie
monitoringu jakosci robot;

wykonywanie pomiarow diagnostycznych do oceny stanu nawierzchni drogowych
w ramach posiadanego sprzgtu;

opiniowanie i weryfikowanie pod wzgledem technologicznym projektow: zarzadzen,
norm, wymagafh technicznych, —specyfikacji technicznych 1 innych przepisow
opracowywanych w zakresie budownictwa drogowo 1 mostowego;

udziat w pracach badawczych zleconych przez GDDKiA  zwigzanych
7 wdrazaniem nowych wyrobow, nowych technologii, w tym prowadzenie badan
w laboratorium i udostepnianie wynikéw badan w celach rozwojowych i naukowych.

3. W ramach komorki funkcjonuje stanowisko ds. utrzymania i doskonalenia systemu

zarzadzania w Oddziale zgodnie z norma PN-EN ISO/IEC 17025.

4. W ramach komorki Dyrektor Oddziatu moze wyznaczyé Pelnomocnika ds.

Technologii, umocowanego do koordynacji w Oddziale spraw z zakresu technologii

i reprezentowania Oddziatu w zakresie zagadnien z zakresu technologii i jakosci budowy drog.

org

§ 6. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw zaméwien publicznych jest

anizacja procesu udzielania zamowien publicznych Oddzialu, ograniczajaca ryzyko

naruszen przepisoéw prawa zamowien publicznych.

1))

2)

3)
4

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:

przygotowywanie i przeprowadzanie przy wspotpracy innych komérek organizacyjnych
postepowant o udzielenie zaméwienia publicznego, dla ktérych zastosowanie majg
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych;

weryfikowanie wnioskow o udzielenie zamoéwien publicznych pod wzgledem zgodnosel
z listawq Prawo zamowien publicznych;

udziat w pracach komisji przetargowych w tym zapewnienie sekretarza w komis; ach;

opiniowanie wnioskéw w sprawie realizacji zamowien wytgczonych spod stosowania

© przepiséw - Prawo zamowien publicznych.
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§ 7. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw obslugi prawnej jest zapewnienie

obstugi prawnej oraz legislacyjnej Oddziah.

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)
9)

10)

11)

12)

13)

2. Komoérka organizacyjna odpowiada za:
opracowywanie opinii prawnych oraz interpretacja obowigzujacych przepiséw;
przygotowywanie lub uzgadnianie pozwéw, wnioskow, odpowiedzi, wystapiesi oraz pism
procesbwych do sadow i organéw adminiétracji publicznej;
zaslepstwo  procesowe Generalnego Dyrektora, Dyrektora Generalnego Urzedu
i Dyrektora Oddziatu, na podstawie udzielonych pelnomocnictw, w postepowaniach:
sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi w sprawach
przekazanych do kompetencji Oddziahy;
wspbldziatanie z Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej przy wykonywaniu
przez Prokuratori¢ zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa;
opracowywanie lub uzgadnianie wnioskéw, wraz z ich uzasadnieniem, kiérowanych
do Centrali w sprawie zawarcia uméw na $wiadczenie obstugi prawnej przez zewnetrzne
kancelarie prawne;
koordynacje i nadzér formalny poprzez kontrolg sposobu i jakosci obstugi prawnej
swiadczonej przez zewnetrzne kancelarie prawne na rzecz Oddzialu, w tym opiniowanie
zlecen w ramach zawartych z nimi uméw ramowych oraz kontrola rozliczania
wykonanych prac;
pomoc prawna przy formufowaniu uméw; rozstrzygnigé administracyjnych i innych
dokumentéw opracowywanych przez Oddziat;
opiniowanie dokumentacji przetargowej oraz projektéw uméw z wykonawcami;
opiniowanie przedkiadanych do akceptacji umé_w z podwykonawcami, dostawcami lub
ustugodawcami;
opiniowanie tresci porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi
zarzadcami drog;
opiniowanie wnioskéw do komormikéw sadowych i nadzér nad przebiegiem egzekucji
sadowych;
analiz¢ roszczeh Wykonawcow, podwykonawcow  dostawcow i ustlugodawcow
w zakresie zadan inwestycyjnych realizowanych przez Oddziat,
uzgadnianie roszczen, wnioskow, odpowiedzi i innych pism sktadanych wobec
kontrahentéw GDDKIA;




14)

15)

16)
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opiniowanie, pod wzgledem formalno — prawnym, zarzadzen przedktadanych do podpisu
Dyrektora Oddzialu;

opiniowanie zawiadomiefl 0 podejrzeniu  popelnienia przestepstwa kierowanych
do organdw $cigania oraz zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych;

przckazywanie cyklicznie, do Departamentu Prawnego - i Zamowien Publicznych
w Centrali GDDKiA, informacji o prowadzonych sporach sadowych w sprawach
nalezacych do kompetencji Oddziatu oraz procedowanych i zawartych ugodach.

§ 8. 1. Celem funkgj onowania komérki do spraw komunikacji jest zapewnienie sprawnej

komunikacji wewnetrznej 1 zewnetrzne Qddziatu.

1)
2)
3)
4
5)

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:

obstuge prasowa i informacyjng QOddziatu;

przygotowarﬁe i obstuge komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej Oddziatu;

obsluge merytoryczng internetowych stron Oddziatu;

ochrone zabytkéw drogownictwa;

koordynacje zatatwiania spraw zwiazanych z przygotowywaniem lub udostgpnianiem

informacji publiczne;.

§ 9. 1. Celem funkcjonowania komorki do spraw gwarancji jest prowadzenie spraw

zwigzanych ze zobowigzaniami gwarancyjnymi, tak aby infrastruktura drogowa objeta

gwarancja na koniec okresu gwarancyjnego byta dobrej jakosci i bez wad.

1y

2)
3)

.4)
)
6)

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:

koordynowanie spraw dotyczacych zobowigzan gwarancyjnych oraz odpowiedzialnosci
z tytulu rekojmi za wady dla poszczegdlnych zadan realizowanych ze $rodkow
inwestycyjnych;

rekomendowanie Dyrektorowi Oddziatu skladu Komisji Przegladéw Gwarancyjnych;
ustalanie terminéw przegladéw gwarancyjnych wraz z powiadomieniem Komisji, 0 ktorej
mowa w pkt 2, oraz Gwaranta;

udzial w przegladach gwarancyjnych w charakterze sekretarza,

sporzadzanie szczegdlowych protokotow przegladow gwarancyjnych;

rekomendowanie Dyrektorowi Oddziatu sposobu postgpowania w  przypadku

niewywigzywania si¢ Gwaranta 7 zobowigzan gwarancyjnych;
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7)  udzial w Komisjach Odbiorowych;

8) gromadzenie informacji o stwierdzonych wadach oraz kwalifikowanie kategorii wady
wraz z powiadomieniem Gwaranta o tej kategorii oraz Wwyznaczeniu terminu na usuniecie
wady;

9) monitorowanie dzialan zwigzanych z wywigzywaniem sie Gwaranta z usuwania
ujawnionych wad wskazanych w protokotach przegladéw gwarancyjnych, na podstawie

informacji uzyskanych od cztonkéw Komisji Przegladéw Gwarancyjnych.

§ 10. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw dokumentacji jest w szczegdlnosci
zapewnienie, ze projekt inwestycyjny obejmuje wszystkie wymagane i niezbedne do skutecznej
realizacji projektu prace. '

- 2. Komorka organizacyjna odpowiada za:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem studiow korytarzowych, studiéw
techniczno-ekonomiczno-§rodowiskowych oraz koncepcji programowych oraz studiow
wykonalnosci;

2)  prowadzenie sekretariatu Zespotu Oceny Przedsiewzigé Inwestycyjnych; |

3) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem i merytorycznym odbiorem
poszezegolnych studiéw dokumentacji projektowe;j;

4) opiniowanie projektu budowlanego albo projektu wykonawczego dla przysztych zadan
inwestycyjnych oraz zadan zwiazanych z budowa, przebudowa i remontem drog
i obiektéw inzynierskich;

5) opiniowanie dokumentacji przetargowej dla przyszlych zadan inwestycyjnych oraz zadah
zwigzanych z projektowaniem, budows, przebudows, rozbudows, odbudows i remontem
drog i obiektoéw inzynierskich; _

6) prowadzenie spraw zwiazanych z szacowaniem wartosci zamowienia, kosztorysowaniem

1 zbieraniem danych o cenach na roboty budowlane oraz w zakresie ushig i dostaw:.

§ 11. 1. Celem funkcjonowania komorki do spraw $rodowiska jest
w szczegblnosei zapewnienie zgodnego z przepisami, w zakresie ochrony Srodowiska i d6br
kultury, przygotowania, realizacji i eksploataciji drog.

2. Komorka organizacyjna odpowiada za:
1)  prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska na etapie przygotowania i realizacji

inwestycji oraz eksploatacji drog;
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2) zlecanie, nadzér i odbiér badan archeologicznych na etapie przygotowania i realizacji
inwestycji;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z korzystaniem ze $rodowiska, w tym sporzadzanie
wykazow iloci substancji wprowadzanych do $rodowiska oraz gromadzenie danych
w tym zakresie;

4)  zlecanie i ewidencjonowanie pozwolen wodno-prawnych na etapie eksploatacji;

5)  nadzér nad opracowywaniem raportu o oddziatywaniu przedsiewzigeia na srodowisko dla
etapu  studium techniczno-ckonomiczno-srodowiskowego  oraz opracowaniem
ponownego raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko dla etapu decyzji
o wydaniu zezwolenia na realizacjg inwestycji drogowej;

6) prowadzenie spraw proceduralnych zwigzanych z uzyskaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach;

7)  monitoring osuwisk i prowadzenie ich ewidencji;

8) prowadzenie okresowej kontroli autostrady w zakresie zgodnosci budowy i eksploatacji
z warunkami umowy o budowe i eksploatacjg lub sama eksploatacje i obowigzujgcymi

przepisami w zakresie ochrony $rodowiska.

§ 12. 1. Celem funkcjonowania komorki do spraw nieruchomosei jest w szczegolnosci
zapewnienie prowadzenia spraw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami w sposob zgodny
z przepisami, skuteczny i efektywny.

2. Komoérki organizacyjna odpowiada za:

1) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na potrzeby
budowy drég krajowych oraz innych nieruchomosci nabywanych w zwiazku

z realizowanymi inwestycjami drogowymi lub wymogami prawidlowej eksploatacji drog

istniejacych;

2) gospodarowanie nieruchomosciami, zgodnie z przepisami prawa, nabytymi pod drogi
lub w zwigzku z inwestycjami drogowymi;
3)  prowadzenie ewidencji nieruchomosci bedacych we wladaniu GDDKIA;

4)  regulowanic stanéw prawnych nieruchomosci bedacych we wiadaniu GDDKIA.

§ 13. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw monitorowania inwestycji
drogowych jest w szczeg6lnosci zapewnienie informacji zarzadezej o wynikach i stanie
realizacji projektow inwestycyjnych.

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:



1y

2)

3)

4

5)

1y
2)
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monitorowanie terminowosci  przygotowywanych i realizowanych inwestycji
w odniesieniu do aktualnych harmonograméow;

wprowadzanie do Centralnego Zasobu Danych informacji przekazanych przez pozostale
komérki organizacyjne oraz nadzér nad ich aktualnoscia;

monitorowanie postepowan administracyjnych prowadzonych w ramach przygotowania
i realizacji inwestycji;

analizg¢ ryzyka w zakresie postgpowan administracyjnych prowadzonych w ramach
przygotowania i realizacji inwestycji oraz rekomendowanie Zastepcy Dyrektora Oddziatu
ds. Inwestycji stosdwnych dzialan zapobiegawczych;

monitorowanie jakodci prowadzonych robot przy wspélpracy z komérka organizacyjna

do spraw technologii i jakosci budowy drég.

§ 14. 1. Celem funkcjonowania Zespolu Kierownika Projektu jest:

zapewnienie prawidlowej realizacji inwestycji;

zapewnienie skutecznej realizacji projektéw inwestycyjnych, zgodnie z zalozonym
harmonogramem czasowym, rzeczowym i finansowym.

2. Dyrektor Oddziatu powoluje Kierownika projektu dla tych zadan okreslonych

w Programie Budowy Drég Krajowych, dla ktérych realizacji niezb¢dne jest uzyskanie decyzji

o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.

3. Dyrektor Oddziatu moze powota¢ Kierownika projektu dla zadan innych niz okreslone

w ust. 2,

1)

2)

3).

4)

3)

4. Zakres dziatania Zespotu Kierownika Projektu okresla Dyrektor Oddziatu.

5. Zespol Kierownika Projektu odpowiada za:

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem materialow do uzyskania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach;

prowadzenie spraw w zakresie nadzorowania i odbioru zadar inwestycyjnych zwiazanych
z budowg drog i obiektéw inzynierskich;

wykonywanie praw i obowiazkéw Zamawiajacego zgodnie z warunkami kontraktéw oraz
egzekwowanie realizowania od Wykonawcow robét i ushug zobowigzan wynikajacych
z Zawartych uméw;

monitorowanie, —opiniowanie 1 analiza roszczeh, w tym przedsicbiorcéw
i podwykonawcdw, i zagrozen wystepujacych na kontraktach;

weryfikacj¢ Raportéw Roszczen oraz ich przekazywanie wraz z rekomendacjg

do Centrali;




6)

7)

8)

9)
10)
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wprowadzanie zmian do kontraktéw w tym polecenia zmian w trybie okreslonym
w warunkach kontraktéw na roboty budowlane oraz przygotowywanie i zatwierdzanie
zmian;

sporzadzenie wraz z rozliczeniem inwestycji dowodu ksiggowego - przyjecie $rodka
trwatego OT w uzgodnieniu z merytorycznymi komorkami organizacyjnymi w rozbiciu
na drogi, nieruchomosci i obiekty inzynierskie, a nastgpnie przekazuje do komorki
organizacyjnej do spraw drég i sieci drogowej, komorki organizacyjnej do spraw
mostéw, komérki organizacyjnej do spraw finansowo-ksiggowych oraz komorki
organizacyjnej do spraw nieruchomosci;

przekazywanie na biezaco danych o rzeczowej i finansowej realizacji zadan odpowiednim
komérkom organizacyjnym;

prowadzenie i kontrola zleconego nadzoru inwestorskiego;

werylikowanie i opiniowanie dokumentow kontraktowych majacych wptyw na termin

warto$é realizowanych zadan inwestycyjnych.

§ 15. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw drég i sieci drogowej jest

w szezegblnosci:

1y

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

utrzymanie i zarzadzanie siecig drogowa oraz ocena jej stanu technicznego;

prowadzenie ewidencji drogowej;

monitoring catodobowy stanu sieci drogowej i warunkéw ruchu drogowego, w tym
pozyskiwanie, przetwarzanie i przekazywanie informacji.

2. Komorka organizacyjna odpowiada za:

planowanie, realizowanie i monitorowanie zadan zwiazanych z utrzymaﬁiem drog oraz
koordynacja robdt w pasie drogowym;

kontrole, przeglady, analizg i oceng stanu drog - w tym przygotowanie do Zimowego
utrzymania drog;

prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami odszkodowawczymi w  zakresie
odpowiedzialno$ci cywilnej zarzadey drogi;

prowadzenie ewidencji drég i przepustow oraz sporzadzanie informacji o sieci drog
krajowych;

prowadzenie systeméw wspomagajacych zarzgdzanie, w tym Banku Danych Drogowych;
prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej Srodkow trwatych - drég w formie

wykazu posiadajacego cechy ksiegi inwentarzowej;



7

8)
9

10)

11)

12)

13)
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prowadzenie spraw z zakresu przejazdu pojazdéw nienormatywnych krajowych

przewoznikéw drogowych i uzgadniania tras przejazdow;

planowanie i monitorowanie remontéw i odbudéw drog realizowanych przez Rejony;

budowe, przebudowe, remont i utrzymanie:

a) parkingéw przeznaczonych dla postoju pojazdéw wykonujacych przewozy drogowe,
wynikajagcego z koniecznosci przestrzegania przepiséw o czasie prowadzenia
pojazdow oraz przepiséw o ograniczeniach i zakazach ruchu drogowego,

b) miejsc wykonywania kontroli ruchu i transportu drogowego, przeznaczonych

~ w szezegblnosci do wazenia pojazdow;

wykonywanje praw i obowigzkéw wydzierzawiajacego zgodnie z umowami na dzierzawe

Miejsc Obstugi Podréznych w pasach drogowych drég klasy A lub S, w tym

egzekwowanie od dzierzawcow zobowigzan wynikajgcych z zawartych umoéw

oraz prowadzenie okresowych kontroli;

przygotowanie dokumentacji przetargowej na dzierzawe Miejsc Obshugi Podroéznych

znajdujacych si¢ w pasach drogowych drog klasy A lub S;

zarzadzanie informacjami o stanie przejezdnosci drég w ramach Punktu Informacji

" Drogowej lub Centrum Zarzadzania Ruchem;

nadzor merytoryczny nad realizacja przez Rejony zadan zwigzanych z utrzymaniem
i remontem sprzetu do utrzymania drog.

3. W ramach komoérki funkcjonuje Oddziatlowy Inspektor Drogdwy.

§ 16. 1. Celem funkcjonowania komorki do spraw bezpieczenstwa ruchu drogowego

i zarzadzania ruchem jest w szczeg6lnosci:

1)
2)

1y

2)

3)

zapewnienie warunkéw bezpieczefistwa ruchu drogowego na zarzadzanej sieci drog;
gromadzenie danych o ruchu.

2. Komoérka organizacyjna odpowiada za: .

planowanie, realizacja i monitorowanie zadan w zakresie zarzgdzania ruchem drogowym
i bezpieczenstwa ruchu drogowego z uwzglednieniem szczegblowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywanie nadzoru nad tym zarzadzaniem;
wspolpracg przy przeprowadzaniu ocen wptywu planowanej drogi na bezpieczefistwo
ruchu drogowego i audytéw bezpieczenstwa ruchu drogowego; |

uzgadnianie organizacji ruchu;




4)

5)
6)

7

8)
9)
10)

11)

12)
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prowadzenie bazy danych o wypadkach drogowych oraz ewidencjg klasyfikacji odcinkow
drég ze wzgledu na koncentracje wypadkéw $miertelnych oraz na bezpieczenstwo sieci
drogowej;

planowanie i monitorowanic zadaf dotyczacych programu poprawy bezpieczenstwa
ruchu drogowego;

prowadzenie postf;powaﬁ administracyjnych w sprawach wykorzystania drog w sposéb
szczegbiny;

wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow
drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednic zagroZenie bezpieczenstwa osob
lub mienia;

organizacje okresowych pomiaréw i badaf ruchu, w tym Generalnego Pomiaru Ruchu
i pomiaréw powykonawczych;

realizacje zadap zwigzanych z procedura odstapienia i przywrocenia oplat za przejazd
autostradg lub jej odcinkiem; ' |

realizacje zadan zwigzanych z o$wietleniem drég, w tym planowanie, realizacja -
i rozliczanie prowadzonych uméw w zakresie dostarczania energii elektrycznej;

nadzor nad systemami KSZR (w szczeg6lnosci dotyczacy: stacji meteorologicznych,
monitoringu wizyjnego drég, systeméw zarzadzania ruchem oraz systeméw preselekcji
wagowej pojazdéw w ruchu);

nadzér merytoryczny nad dziataniami prowadzonymi przez Rejony w zakresie

bezpieczenstwa ruchu drogowego i zarzadzania ruchem.

§ 17. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw uzgodnien i zagospodarowania

przestrzennego jest zapewnienie ochrony pasa drogowego.

1)

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:

rozpatrywanie wnioskéw, z wylaczeniem wnioskéw o ponowne rozpatrzenie sprawy,

dotyczacych: |

a) lokalizacji urzadzen obcych lub obiektéw budowlanych w pasie drogowym,

b) lokalizacji lub przebudowy zjazdéw z drog, |

¢) lokalizacji obiektéw przy drogach,

d) przebudowy lub remontu istniejacych obiektéw budowlanych i urzadzefi obcych
w pasie drogowym,



2)

3)

4)

5)

6)

7

)
2)
1)
2)
3)

4
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¢) uzgodnien zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy lub ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu do obszaréw przyleglych
do pasa drogowego;

rozpatrywanie wnioskéw o ponowne rozpatrywanie spraw zakoficzonych decyzjami

administracyjnymi, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 pkt 11;

rozpatrywanie wnioskéw, w tym o ponowne rozpatrywanie sprawy, zlozonych zgodnie

z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, z zastrzezeniem pkt 1

lit. e; ‘

uzgadnianie dokumentacji budowy, przebudowy i remontéw drég realizowanych przez

inwestoréw zewnetrznych;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w. sprawach zajecia pasa drogowego,

w przypadku umieszezania urzadzenia obcego w pasie drogowym autostrady oddanej

spéice na podstawie umowy na budowe i eksploatacije lub samg eksploatacje;

nadz6r merytoryczny nad dziataniami prowadzonymi przez Rejony spraw zwigzanych

z ochrong pasa drogowego; |

gromadzenie i udostqpnjémie informacji, w tym przekazywanie zawiadomiet: do Prezesa

Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, w sprawach dotyczacych kanatow technologicznych

- zgodnie z przepisami o drogach publicznych oraz przepisami o wspieraniu rozZwoju

ushug i sieci telekomunikacyjnych.

§ 18. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw mostéw jest w szczegdlnoscei:
utrzymanie 1 zarzadzanie drogowymi obiektami inzynierskimi oraz ocena ich stanu
technicznego;

prowadzenie ewidencji drogowych obiektéw inzynierskich.

2. Kom(’)rke_i organizacyjna odpowiada za:

planowanie, realizacje i monitorowanie zadad zwiézanych Z biezacym utrzymaniem
obiektoéw inzynierskich;

wykonanie przeglagdéw lub analizowanie wynikéw przegladéw drogowych obiektéw
inzynierskich zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi;

prowadzenie ewidencji obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i proméw, gromadzenie
i weryfikacja danych o obiektach inzynierskich oraz ich stanie technicznym,;

realizacj¢ zadaf zwigzanych z nadawanie numeréw JNI obicktom mostowym i tunelom

na sieci drog publicznych;




3)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)
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prowadzenie systemow wspomagajacych zarzadzanie, w tym Systemu Gospodarki
Mostowej; |

prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej Srodkéw trwalych — obiektow
inzynierskich w formie wykazu posiadajacego cechy ksiggi inwentarzowe;j;

ustalanie warunkéw przejazdéw pojazdéw nienormatywnych przez drogowe obickty
inzynierskie oraz opiniowanic warunkéw technicznych umieszezenia urzadzen obeych
na tych obiektach;

uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji projektowej oraz konsultowanie
i opiniowanie proponowanych zmian technologicznych na etapie wykonawstwa robot
w zakresic obiektoéw inzynierskich;

planowanie, realizacja i monitorowanie zadan zwigzanych z budowa, przebudowsg
i remontem drogowych obiektéw inzynierskich na istniejgcej sieci drogowej;
przygotowywanie i prowadzenie ochrony przeciwlodowej 1 przeciwpowodziowej
mostow;

Zarzqdzanie tunelami;

nadzér merytoryczny nad dziataniami prowadzonymi przez Rejony w zakresie biezacego
utrzymania i remontami obiektow inzynierskich oraz nad monitoringiem jakosci robot;
wykonywanie przegladéw biezacych, podstawowych i rozszerzonych drogowych
obiektow inzynierskich i tuneli, a takze udzial w wykonywanych przegladach
szczegolowych.

3. W ramach komorki funkcjonuje Oddzialowy Inspektor Mostowy oraz Zespol

Terenowych Inspektoréw Mostowych.

§ 19. 1. Celem funkcjonowania komorki do spraw zarzadzania Kryzysowego

i bezpieczenstwa jest w szczegolnosci:

1)

2)
3)
o)

przygotowanie, zabezpieczenie i realizacja przedsigwzig¢ z zakresu zarzadzania
kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

zapewnienie przesirzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Oddziale;
zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych w Oddziale;
zapewnienic skutecznego i efektywnego procesu obstugi infdrmatycznej Oddziatu.

2. Komorka organizacyjna odpowiada za:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)
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planowanie i realizacja zadan i procedur zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym,
obronnoscig i bezpieczenstwem padistwa, z uwzglednieniem zadah okreslonych
w dokumentach normatywnych UE i standaryzacyjnych NATO;

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji zarzadzania kryzysowego, w tym planu
zarzadzania kryzysowego, raportu czgstkowego o zagrozeniach -bezpieczer’lstwa
narodowego, planéw ochrony infrastruktury krytycznej oraz obowiazkowej ochrony
dla infrastruktury krytycznej;

koordynowanie przedsiewzieé dotyczacych przygotowania i aktualizacji planéw dziatan
ratowniczych na zarzadzanej sieci drog;

realizacje zadafn zwigzanych z wprowadzaniem przedsigwzigé i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego w Oddziale oraz podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa
w QOddziale;

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji planowania obronnego, w tym planu
operacyjnego funkcjonowania Oddziatu oraz dokumentéw planowania operacyjnego

z niego wynikajacych: planu ostony technicznej drég o znaczeniu obronnym i katalogu

~ mozliwosci HNS;

realizacje przedsiewzieé¢ Oddziah wynikajacych z nadzoru Generalnego Dyrektora nad
przygotowaniem drog publicznych lub ich odcinkéw zaliczonych do drég o znaczeniu
obronnym;

monitorowanie zapewnienia wlasciwych parametréw techniczno-obronnych dla nowo
budowanych drég oraz prowadzenia remontu, przebudowy i biezacego utrzymania
zarzadzanej sieci drog;

prowadzenie przygotowan organizacyjno-mobilizacyjnych do objecia militaryzacja
Oddzialu oraz realizacja zadah wynikajacych z systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym, w tym przygotowanie stanowisk kierowania i stalego dyzuru na potrzeby
gotowosm obronnej panstwa i zarzadzania kryzysowe 2o; _
reahzaqc; przedsiewzigé zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem przedsigwzigé
rzeczowo-finansowych w ramach pozamilitarnych przygotowat obronnych pafistwa oraz
na realizacje zadan zarzadzania kryzysowego i ochrony infrastruktury krytycznej;
planowanie, realizowanie i koordynacja przedsigwzieé dotyczacych szkolen 1 ¢wiczen

z zakresu zarzadzania kryzysowego 1 przygotowai obronnych w Qddziale;

-prowadzenie i udostgpnianie baz danych, w tym niejawnych, na potrzeby Sit Zbrojnych

RP iNATO;




12)
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planowanie i realizacja przedsigwzie¢ z zakresu obrony cywilnej;

13) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w zakresie okreslonym prawem i regulacjami

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

1)
2)
3)

wewnetrznymi GDDKIA, w tym ich ochrony fizycznej;

wykonywanie czynnosci wynikajacych z Procedur Bezpiecznej Eksploatacji
i Szczegolnych Wymagan Bezpieczenstwa Systeméw teleinformatycznych stuzacych do
przetwarzania informacji niejawnych (w tym SNPI OPAL) oraz udzial w procesie
szacowania ryzyka dla bezpieczenstwa informacji niejawnych w Oddziale;
przekazywanie ankiet bezpieczenhstwa osobowego do Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych;

szkolenie pracownikow Oddziatu uzyskujacych uprawnienia do dostgpu do informacji
niejawnych w zakresie ochrony informacji niejawnych na podstawie materialow
opracowanych przez Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie tub przesylanie do Centrali o$wiadczen
o stanie majgtkowym pracownikow zobowigzanych do ich wypelnienia — zgodnie
7 wytycznymi otrzymanymi z Centrali;

opiniowanie dokumentéw i umoéw oraz uzgadnianie dzialan podejmowanych przez
komérki organizacyjne Oddzialu, w celu zapewnienia ich zgodnosci z przepisami
o ochronie danych osobowych;

monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz procedur
GDDKIA w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz powigzane z tym audyty;
zapoznawanie z przepisami o ochronie danych osobowych o0sob uczestniczacych
w Oddziale w operacjach przetwarzania danych osobowych;

koordynacje spraw z zakresu ochrony danych osobowych w Oddziale;

planowanie i realizacj¢ dziatan zwiazanych z budowa, rozwojem i utrzymaniem
systeméw informatycznych oraz zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego
umozliwiajacego biezaca obstuge Oddziatu GDDKIA.

3. W ramach komoérki funkcjonuje oddziat kancelarii tajnej lub kancelaria niejawna.

§ 20. 1.Celem funkcjonowania Rejonu jest w szezegolnosei:
zapewnienie dotrzymania zatozonych standardéw utrzymania sieci drogowej;
zapewnienie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

zapewnienie ochrony pasa drogowego;
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zapewnienie plynnosci ruchu poprzez dostarczanie biezacej informacji o warunkach
ruchu drogowego i stanie infrastruktury drogowe;j.

2. Rejon odpowiada za:

dokonywanie objazdow i kontroli drég oraz podejmowanie dziatan majacych na celu
usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci; |

zglaszanie uwag do statej i czasowej organizacji ruchu;

wykonywanie robét interwencyjnych majacych na celu zapobieganie i usuwanie zagrozen
wynikajgcych ze stanu drogi, urzgdzen bezpieczestwa ruchu dro gowego i oznakowania;
wykonywanie kontroli okresowych drég wymaganych przepisami - Prawa budowlanego;

opracowywanie planéw rocznych i operatywnych, w zakresie biezacego utrzymania drog;

utrzymanie zieleni przydrozne;j;

koordynacje realizacji rob6t utrzymaniowych zlecanych w drodze przetargéw;
prowadzenie i koordynacja prac w zakresie utrzymania drog;

okreslanie potrzeb technicznych i finansowych w zakresie utrzymania drég i drogoWych
obicktéw inzynierskich oraz bezpieczefistwa ruchu drogowego;

utrzymanie zaplecza techniczno-materialowego oraz utrzymanie i obstuga sprzetu
technicznego do utrzymania drog, srodkow transportu i fgcznosci;

wydawanic - na podstawie upowaznienia Generalnego Dyrektora - decyzji
administracyjnych w sprawach:

a) zajecia pasa drogowego oraz kar za jego zajecie,

b) przywrdcenia do stanu poprzedniego pasa drogowego,

¢) kar za wybudowanie lub przebudowe zjazdu bez zezwolenia;

aktualizacje danych o drogach, ruchu i zdarzeniach na dro gach, drogowych obiektach
inzynierskich, obiektach i urzadzeniach obcych znaj dujacych si¢ w pasie drogowym
1w jego otoczeniu;

przekazywanie do merytorycznych komérek organizacyjinych Oddziatu, informacji
o ruchu drogowym oraz o mozliwych objazdach;

wspblprace z wlasciwymi shuzbami, w szczegéinosci Policja i Strazg Pozarna, w zakresie
bezpieczenstwa ruchu drogowego i zarzadzania drogami;

prowadzenie spraw w zakresie likwidacji szkéd komunikacyjnych oraz spraw zwiazanych
Z T0SZczeniami;

wykonywanie zadan w zakresie systeméw wspomagajacych zarzadzanie:
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a) dokonywanie transmisji danych lokalizacyjnych pomiedzy systemami SGM i BDD,
po kazdorazowym wprowadzeniu zmian,

b) prowadzenie BDD w zakresie ewidencji oraz administrowania systemu oraz
dokonywanie transmisji danych pomiedzy systemami branzowymi, a takze kontrole
terenowe danych ewidencyjnych,

¢) realizacja zadah zwiazanych z gromadzeniem danych pomocniczych dla potrzeb
diagnostyki drogowej,

d) obshuga innych systemow wspomagajacych zarzadzanie;

wykonywanie zadafi w zakresic spraw pracowniczych, administracyjnych

oraz finansowo-ksiegowych w zakresie okreslonym przez Dyrektora Oddzialu;

prowadzenie spraw dotyczacych zobowigzaf gwarancyjnych oraz odpowiedzialnosci

z tytutu rekojmi za wady dla zadan finansowanych ze srodkéw na biezgce utrzymanie

sieci drogowej, a w szczegolnodei:

a) powiadomienic Gwaranta o kategorii wady oraz wyznaczenie terminu na usurﬁe;cie
wady,

b) rekomendowanie Dyrektorowi  Oddzialu  skladu Komisji  Przeglagdéw
Gwarancyjnych, w ktérej sklad wchodza przedstawiciele komérek organizacyjnych
Oddziatu,

¢) ustalanie terminow przegladow gwarancyjnych wraz z powiadomieniem Komisji
oraz Gwaranta,

d) udziat w przegladach gwarancyjnych w charakterze Sekretarza,

¢) ustalenie termindéw na zajgcie stanowiska przez poszczegdlnych cztonkéw Komisji
Przegladow Gwarancyjnych,

f)  sporzadzanie szczegblowych Protokotéw Przegladow Gwarancyjnych,

g) rekomendowanic Dyrektorowi Oddziatu sposobu postepowania w przypadku
niewywigzywania si¢ Gwaranta ze zobowigzan gwarancyjnych;

udzial w charakterze Sekretarza w Komisjach Odbiorowych powotywanych przez

Dyrektora Oddziatuy;

prowadzenic spraw zwigzanych z remontami, przebudowami i inwestycjami zapleczy

technicznych oraz spraw zwigzanych z utrzymaniem i remontem sprzetu do utrzymania

drég.

3. W sklad Rejonu wehodza:

wewnetrzna komorka ds. administracyjno-finansowo-ksiegowych;
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wewngetrzna komorka ds. technicznych;

obwody drogowe.

4. Rejon uzywa symbolu Z-6, Z-.. ..

5. Obwody drogowe uzywaja symbolu Z-6.1,7-6. ....

§ 21. 1. Celem funkcjonowania komérki do spraw finansowo-ksiggowych jest

zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej, rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych oraz

terminowego sporzadzania sprawozdawezodci budzetowej 1 finansowej w Oddziale.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9

10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

2. Komérka organizacyjna odpowiada za:

udziat w sporzadzaniu i kontrola planéw finansowych — preliminarzy wedlug klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z planem rzeczowo — finansowym;

sporzgdzanie i kontrola planéw dochodéw budzetowych i terminowe rozliczanie
zrealizowanych wplywow;

prowadzenie ksigg rachunkowych Qddziatu zgodnie z zasadami organizacji
rachunkowosci oraz zakladowego planu kont okreslonymi przez Generalnego Dyrektora
ujetymi w Polityce rachunkowbsﬁci;

obstuge finansowa Oddziatu;

prowadzenie ewidencji w zakresie ustalania 1 rozliczania podatku VAT oraz sporzadzanie
miesigcznych deklaracii;

windykacje wszystkich naleznosci;

ewidencje ksif;gowo-ilos’ciowo-waftoéciowq majatku rzeczowego;

rozliczanie inwentaryzacji, ewidencja i weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych;
przygotowanie, ewidencja dokumentow finansowych oraz wniosk6w o wyplate srodkéw
z Krajowego Funduszu Drogowego;

dokonywanie uzgodnien projektéw uméw cywilnoprawnych- w zakresie Zagadnien
finansowo-ksiggowych w tym dostepnosci srodkow finansowych na platnosci wynikaj gce
Z tych umoéw;

prowadzenie finansowej obstugi uméw;

dokonywanie platnosci zwigzanych z realizacjg uméw:;

obstuge finansowa POIIS;

prdwadzenie sprawozdawczodci w zakresie POIS, wspdlpraca w przygotowywaniu
dokumentacji w obszarze dziatania komérki;

przekazywanie $rodkéw finansowych na konto Krajowego Funduszu Drogowego;

regulowanie platnosci podatku od nieruchomosci;
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dokonywanie optat za trwaly zarzad nieruchomos$ciami;

wystawianie not ksiggowych oraz faktur dotyczacych dochodow budzetowych, za media
i innych;

prowadzenie rozliczen zwigzanych z umowami dzierzawy Miejsc Obstugi Podréznych
zlokalizowanych w pasach drogowych drog kKlasy A lub S5

analizg i monitoring zrealizowanych dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz kontrola
nad prawidlowg realizacjg planow finansowych;

obstuge finansowa pracownikow Oddziatu w zakresie: |

a) wynagrodzefi oraz innych naleznosci ze stosunku pracy,

b) delegacji stuzbowych,

¢) podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenia spoleczne,
d) wyplaty swiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

ewidencje i rozliczanie wptywéw z oplat decyzj'i dotyczacych zajecia pasa drogowego
i zezwolen na przejazdy pojazdow nienormatywnych;

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej 1 statystycznej w zakresie
Oddziatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie dochodéw, wydatkow
budzetowych, zatrudnienia i wynagrodzen oraz rocznego sprawozdania finansowego
jednostki budzetowej (sprawozdania stanowig wklad do sprawozdania zbiorczego
GDDKIiA);

biezacg wspolpraca z kontrahentami, w szczegdlnosci w zakresie uzgadniania sald
naleznoéci i zobowigzan;

wykonywanie zadan wynikajacych z realizacji Planéw Dzialan Pomocy Technicznej (PD)
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w zakresie finansowym;
koordynacje i monitorowanie realizacji zadaf komorek organizacyjnych w zakresie
PT POLS;

koordynacje dziatat w zakresie wdrazania, rozwoju i zarzadzania systemem SAP

w Oddziale.

§ 22. 1.Celem funkcjonowania komérki do spraw administracji jest zapewnienie

sprawnej organizacji procesow administracyjnych w Oddziale:

2. Komorka organizacyjna odpowiada za:
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prowadzenie w ramach Oddzialu i koordynacja w Rejonach spraw zwigzanych
z zarzadzaniem nieruchomosciami stanowigcymi siedziby Oddziatu i Rejonéw oraz ich
zaplecza techniczne, magazynowe i socjalne;

wdrazanie i monitoring zadan inwestycyjnych dotyczqcych_ budynkéw kubaturowych
przeznaczonych na realizacj¢ zadan statutowych;

gospodarowanie obiektami socjalno-szkoleniowymi zarzadzanymi przez Oddzial, w tym
planowanie i przydziat pomieszczen;

obstugg administracyjno-biurows; ‘

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku;

prowadzenie archiwum;

zarzadzanie flotg samochodows Oddziatu;

sporzadzanie deklaracji podatku od nieruchomosci (grunty, budynki i budowle) oraz
srodkéw transportowych;

prowadzenie ewidencji ilo§ciowo — wartoéciowej srodkéw trwalych oraz pozostatych
srodkéw trwatych o niskiej wartosei jednostkowej w formie ksiegi inwentarzowe;j;
zaopatrywanie pracownikéw w grodki ochrony indywidualnej, rodki czystosci, positki
profilaktyczne, napoje, prowadzenie indywidualnych kartotek wyposazenia;

naliczanie ekwiwalentu za pranie odziezy;

prowadzenie spraw zwiazanych z tacznoscig telefoniczna, komoérkows, rozliczanie,
posiadanych taryf i wysylanie zestawiefi do Centrali GDDKIA;

naliczanie i uiszczanie oplat za wprowadzanie gazow i pylow do powietrza;

prowadzenie spraw zwigzanych z Krajowym Osrodkiem Bilansowania i Zarzadzania
Emisjami;

naliczanie oplat radiowo-telewizyjnych;

nadzér merytoryczny nad realizacig przez Rejony zadad zwigzanych z remontami,

przebudowami i inwestycjami zapleczy technicznych.

§ 23. 1. Celem funkcjonowania komérki de spraw planowania jest planowanie

rzeczowo-finansowe w perspektywie rocznej i wieloletniej.

1y

2. Komorka organizacyina odpowiada za:
przygotowanie, przy wspolpracy z merytorycznymi komérkami organizacyjnymi,
propozycji zadan do projektéw planéw rzeczowo - finansowych i wnioskéw

do aktualizacji w spos6b okreslony przez Centrale GDDKIA;
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podziat nakladéw w ramach kwot przyznanych;

przygotowywanie wnioskéw i opinii w zakresie finansowania zadat z MIF na ctapie
przygotowania i negocjacji umow pozyczkowych i kredytowych;

przygotowanie i przestanie’ do Centrali wnioskéw o uruchomienie zapewnienia
finansowania i rezerwy celowej dla zadan przewidzianych do wspotfinansowania
ze érodkow UE, a takze ich korekta i aktualizacja;

prowadzenie sprawozdawczosci z wykonania planu wydatkéw maj atkowych i biezacych;
opracowanie zestawien i sprawozdan dotyczacych realizacji przedsigwzigé w stosunku
do planu w sposéb okreslony przez Centrale oraz ich analiza;

przygotowanie i przekazanie Centrali ,,Programu inwestycji” celem zatwierdzenia
oraz ich aktualizacja przy wspolpracy wlasciwych komoérek organizacyjnych;
przygotowanie i aktuélizacja kart projektéw dla zadan planowanych i bedacych
w realizacji;

wspotprace z Centrala, w szczegblnosci w  zakresie opracowywania wnioskéw
aplikacyjnych o wsp6lfinansowanie, ze $rodkow UE, projektéw, decyzji, uméw lub

wnioskow o przekazanie $rodkow.



