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Zarzadzenie Nr m(’)

Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia .!./l.:j.ﬂickm.m&.a.%. 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreélenia zasad dziatania Centralnego
Zasobu Danych w Generainej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zalacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 7 Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad zarzadza sie,

co nastepuje:

8 1. W zarzadzeniu Nr 30 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 4
wrzesnia 2017 r. w sprawie okredlenia zasad dziatania Centralnego Zasobu Danych
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w zataczniku do zarzadzenia §4ust1

otrzymuje brzmienie:

»1. Do zadan Oddziatu GDDKIA w Poznaniu nalezy w szczegdlnosci wspotpraca z BDG
w zakresie:

1) obstugi technicznej infrastruktury (platformy SharePoint), na ktérej zainstalowany jest
system CZD;

2) instalacji (wgrywania) nowych wersji, aktualizacji, poprawek dla systemu CZD, wedtug
przekazanej dokumentacji zgodnej z harmonogramem ustalanym przez osobe sprawujacy
nadzor techniczny nad platforma SharePoint;

3) oceny dostarczanej dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujagcymi w GDDKIiA zasadami tworzenia oprogramowania na platforme

SharePoint.”.

§ 2. Tekst ujednolicony zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, stanowi zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

GE%?AL Y DYREKTOR
PROG KRAJOWYCH AUTOSTRAD
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr %
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych

i Autostrad z dnia /M(FDJ";&M%’YNQLC« iUz‘ifr‘

TEKST UJEDNOLICONY

ZARZADZENIE Nr 30
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad

Z dnia 4 wrzesnia 2017 r.
w sprawie okreslenia zasad dziatania Centralnego Zasobu Danych
w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 7 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad zarzadza sie, co
nastepuje.

§ 1.

Wprowadza sie do stosowania ,Procedure okreslajacq zasade dziatania Centralnego Zasobu
Danych w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad”, stanowiaca zatacznik do

zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Generalny Dyrektor
Drog Krajowych i Autostrad

Zatacznik do zarzadzenia Nr 30
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 4 wrzesnia 2017 r.

i PROCEDURA
OKRESLAJACA ZASADY DZIALANIA CENTRALNEGO ZASOBU DANYCH
W GENERALNEJ DYREKCJI DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

§ 1. Centralny Zasoéb Danych, zwany dalej ,CZD”, jest narzedziem informatycznym
umozliwiajacym gromadzenie, przetwarzanie i monitorowanie danych dotyczacych
przebiegu procesu inwestycyjnego prowadzonego przez Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad, zwang dalej ,GDDKIiA", na etapach planowania, przygotowania
inwestycji, postgpowan przetargowych oraz realizacji inwestycji drogowych, wymienionych
w Programie Budowy Drég Krajowych na lata 2014-2023 (z perspektywa do 2025 r.), bez
uwzgledniania zadan z Programu Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych,



§ 2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Centrali GDDKIiA, o ktérych mowa w § 3 oraz
Dyrektorzy Oddziatéw GDDKIiA wyznaczajg pracownikdw odpowiedzialnych za akceptacje,
weryfikowanie i wprowadzanie danych do CZD, a takze pracownikéw ich zastepujacych.
2. Komorki organizacyjne Centrali GDDKIA, o ktérych mowa w § 3, sq zobowigzane do:

1) pozyskiwania zakresu danych bezposrednio z CZD, ktére sa umieszczane w CZD,
a jezeli dane nie s kompletne, wystepowania o ich uzupetnienie do Oddziatéw
GDDKIA;

2) przesytania polecenia dokonania korekty do Oddziatbw GDDKIiA, w przypadku
stwierdzenia niepoprawnych danych zapisanych w CZD.

§ 3. Ustala sie nastepujacy zakres zadan dla poszczegdlnych komdrek organizacyjnych
Centrali GDDKiA w ramach CZD. Do zadan:
1) Biura Dyrektora Generalnego (BDG), nalezy w szczegdlnosci petnienie funkcji
Administratora CZD, poprzez:
a) zmiany istniejacych funkcjonalnosci CZD w celu dostosowania ich do
zmieniajgcych sie potrzeb GDDKIA,
b) dbatos¢ o uzywanie jednolitych poje¢ we wszystkich Modutach CZD,
c) podejmowanie dziatan naprawczych w przypadku nieprawidtowosci w dziataniu
CZD,
d) biezace udzielanie pomocy merytorycznej uzytkownikom systemu, a takze
prowadzenie instruktarzy i szkolen;

2) Departamentu Finansowego (DF), nalezy w szczegdlnosci weryfikacja
wprowadzonych elementéw do Modutu Planowanie, zgodnie z obowigzujacy
procedurg przekazywania i uzgadniania Kart Projektow oraz uzgadnianie z BDG zmian
szablondw raportéw Kart Projektéw i elementéw Zrodet Finansowania
i Asortymentow;

3) Departamentu Inwestycji (DI), nalezy w szczegdlnosci przeprowadzanie biezgcej
weryfikacji danych umieszczonych w Module Realizacji oraz na liscie Odcinki, pod
katem ich spdéjnosci i poprawnosci zatozen harmonogramu, w zakresie zwigzanym
Z procesem przygotowania i realizacji inwestycji i podlegajgcym kompetencjom DI;

4) Departamentu Koordynacji Postepowan Przetargowych (DPR), nalezy
w szczegodlnosci weryfikacja wprowadzonych elementdéw do Modutu Przetargi pod
katem ich kompletnosci, przez ktére nalezy rozumie¢ ilosci prowadzonych
postepowan przetargowych na wylonienie Wykonawcy robdét i Nadzoru
Inwestorskiego;

5) Departamentu Zarzadzania Siecig Drog Krajowych (DZ), nalezy w szczegdlnosci
weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych na liscie Odcinki w zaktadce System
Zarzadzania Ruchem.

§ 4.1. Do zadan Oddziatu GDDKIiA w Poznaniu nalezy w szczegdlnosci wspotpraca z BDG
w zakresie:

1) obstugi technicznej infrastruktury (platformy SharePoint), na ktérej zainstalowany jest
system CZD;

2) instalacji (wgrywania) nowych wersji, aktualizacji, poprawek dla systemu CZD, wedtug
przekazanej dokumentacji zgodnej z harmonogramem ustalanym przez osobe sprawujacg
nadzér techniczny nad platforma SharePoint;

3) oceny dostarczanej dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnosci

z obowigzujacymi w GDDKIA zasadami tworzenia oprogramowania na platforme
SharePoint.

2. Przepisy § 5 stosuje sie odpowiednio.



§ 5. Ustala sig dla Oddziatébw GDDKIA w ramach CZD, nastepujacy zakres zadan:

1) prowadzenie biezacej aktualizacji danych (niezwiocznie po powzieciu informacji)
i cykliczne potwierdzanie ich prawidtowosci w CZD dla prowadzonych przez Oddziat
GDDKIA inwestycji zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) dla listy Odcinki potwierdzanie - dwa razy w miesigcu (do pietnastego i ostatniego
dnia kazdego miesigca) przez Osoby Wiodace - aktualnosci danych,

b) dla list Karty projektéw jednoodcinkowe i Karty projektéw zbiorcze comiesieczne
akceptowanie i generowanie Kart projektéw jednoodcinkowych i Kart projektéw
zbiorczych (do pigtego dnia kazdego miesigca, jezeli pigty dzien miesigca przypada
na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uplywa
nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota), przez Osoby
Wiodace Planowanie, a nastepnie ich wydrukowanie i po podpisaniu przez
Dyrektora Oddziatu GDDKiA oznaczenie ich w CZD jako zatwierdzone;
w przypadku braku zmian w Kartach projektéw w danym miesigcu w stosunku do
poprzedniego miesigca - ich wygenerowanie i potwierdzenie aktualnosci,

c) dla listy Przetargi, zawierajagcej dane o trwajacych Iub zakonczonych
postepowaniach przetargowych na wytonienie Wykonawcy robét oraz na nadzor
inwestorski, potwierdzanie - raz w miesigcu, do ostatniego dnia kazdego miesigca,
przez Osoby Wiodace w Module Przetargi - aktualnosci danych,

d) dla listy Kontrakty znajdujacej sie w module realizacji zawierajacej dane
0 zadaniach/odcinkach, bedacych w realizacji lub oddanych do uzytkowania,
potwierdzanie - raz w miesigcu, do ostatniego dnia kazdego miesigca, przez Osoby
Wiodace Realizacja - aktualnosci danych,

e) prowadzenie biezacych zmian na liscie Personel nadzorow;

2) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Oddziatéw i Centrali GDDKIA, pozwalajaca
na utrzymanie poprawnych danych w CZD w tym udzielanie odpowiedzi na pytania
w zakresie wprowadzonych danych;

3) biezace dodawanie wymaganych zatacznikéw do danych w CZD, w szczegdlnosci
decyzji administracyjnych (o srodowiskowych uwarunkowaniach, zezwoled na
realizacjg inwestycji drogowych, pozwolen na budowe), protokotéw Zespotéw Oceny
Przedsiewzie¢ Inwestycyjnych i Komisji Oceny Przedsiewzig¢ Inwestycyjnych, uméw
na prace projektowe (wraz z aneksami) i na realizacje, aktualnych plandéw
sytuacyjnych, planow orientacyjnych oraz porozumien.
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