Zatacznik nr 2

Zasady ewidencjonowania srodkéw w ramach programoéw wspoétfinansowanych
przy udziale $srodkéw Unii Europejskiej (Funduszu Spdjnosci, TEN-T, Program
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko, Program Operacyjny Rozwéj Polski
Wschodniej) oraz innych zrédel.

1. Postanowienia ogodlne:
Podstawe prawng obowigzujagcych w GDDKIiA zasad (polityke) rachunkowosci
dla programow wspétfinansowanych przy udziale srodkéw UE stanowi:
1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.);
2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152
poz. 1223 z p6zn. zm.);
3) przepisy wykonawcze do wyzej wymienionych ustaw;
4) procedury i wytyczne beneficjenta projektow realizowanych w ramach
programéw UE.

2. Szczegoblne zasady ewidencji dowodow ksiegowych w Centrali
i Oddziatach GDDKIA, zwiazanych z realizacja programow
wspoifinansowanych z Unii Europejskiej:

1) ksiegi rachunkowe dotyczace projektow unijnych prowadzi sie w Centrali
GDDKiA w Biurze Ekonomiczno - Finansowym, a w Oddziatach GDDKIiA
odpowiednio w Wydziatach Finansowo-Ksiegowych;

2) ksiegi, o ktérych mowa w pkt 1 obejmujg wszystkie operacje gospodarcze
w zakresie ewidencjonowania s$rodkéw unijnych. Ksiegi zapewniajg
wydzielenie odrebnej ewidencji wykorzystania s$rodkéw unijnych poprzez
nadanie odrebnego kodu ksiegowego. Ewidencja analityczna na kontach
ksiegowych wyodrebnia podziat kosztow wedtug zrdodet finansowania.
Jednoczesnie kazdy projekt posiada:

a) odrebne rachunki bankowe - Centrala GDDKIA,

b) odrebne ksiegowe konto kosztow,

c) odrebne ksiegowe konto przychodéw;

3) faktury obce finansowane ze S$rodkdw UE opisywane i opieczetowywane
sq zgodnie z zasadami zawartymi w Podrecznikach Procedur dla
poszczegolnych funduszy. Obowigzkowe elementy opisu:

a) nrumowy o dofinansowanie projektu,

b) nazwa projektu,

c) okreslenie wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych (proporcje),

d) zrédto finansowania projektu,

e) potwierdzenie poprawnosci formalno-merytorycznej i rachunkowej,
opatrzone datg =zatwierdzenia dokumentu wraz z podpisem
sporzgdzonym w sposéb identyfikowalny (petne imie i nazwisko) lub
parafg i pieczatkg imienng osoby upowaznionej,

f) numer, pod ktérym dokument =zostat zaksiegowany na koncie
wyodrebnionym dla potrzeb projektu,

g) stwierdzenie dokonania zaptaty - pieczatka zaptacono przelewem dnia;

4) ptatnosci za faktury realizowane sa z rachunkéw bankowych otwartych
w Narodowym Banku Polskim lub Banku Gospodarstwa Krajowego:

a) w Centrali GDDKIiA dla projektow wspotfinansowanych z FS, TEN-T
stosowane sg rachunki bankowe odrebne dla kazdego zadania
w NBP:

- rachunek podstawowy - koszty kwalifikowane,
- rachunek pomocniczy - koszty kwalifikowane - lub niekwalifikowane,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

- rachunek odsetkowy - koszty kwalifikowane (krajowy wktad
publiczny),

b) w Centrali GDDKIA dla projektu POIiS - Drogi Zaufania w BGK,
c) w Centrali dla projektéow PT POIiS dokonywane sg z rachunku wydatkdw

budzetowych prowadzonym w NBP,
d) w Oddziatach GDDKIiA ptatnosci za programy unijne dokonywane

sq z rachunku pomocniczego wydatkow budzetowych w NBP;
dokumentacje ksiegowaq (faktury, wyciagi bankowe, PSP, listy sprawdzajace)
dotyczaca poniesionych kosztéw i wydatkdw oraz uzyskania Srodkow
finansowych z UE potwierdzajq pracownicy Biura Ekonomiczno-Finansowego
posiadajacy petnomocnictwa Generalnego Dyrektora GDDKIA;
obowigzki i odpowiedzialno$¢ pracownikow realizujacych finansowg obstuge
zadan UE wynikajg z opisu stanowisk pracy i zakreséw czynnosci;
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw finansowo
-ksiegowych przekazywane s do Departamentu Projektow Unijnych
i Monitoringu celem przygotowania sprawozdan z realizacji projektow,
w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie;
oprocz faktur, dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow
zwigzanych z projektem sa wszelkie dokumenty finansowo-ksiegowe,
na podstawie ktorych ewidencjonuje sie koszty w systemie ksiegowym
realizujacym projekt i dokonujacym ptatnosci w zwigzku z jego realizacjg;
w  zaleznosci od rodzaju wydatku projektowego, dokumentami
potwierdzajacymi jego poniesienie sg miedzy innymi dokumenty okreslone
w instrukcjach wykonawczych sporzadzanych przez GDDKIA do rozliczen dla
Pomocy Technicznej, np. zestawienia wydatkow osobowych pracownikdw,
ktorych wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez UE, wyciggi bankowe
potwierdzajace zaptate wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia, koszty
delegacji stuzbowych i inne;
oryginaty dokumentdéw, po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci podlegajq
dekretacji i ewidencji w systemie ksiegowym. Kopie dokumentéw dotyczacych
wydatkdéw ponoszonych w zwigzku z realizacjq projektu dofinansowanego
ze $rodkow UE przechowywane sg w odrebnym segregatorze, wyodrebnionym
na cele tego projektu zgodnie z kryterium rzeczowym i czasowym;
wszystkie zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery
pozycji oraz pozwalajg na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.
Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sga w sposob zapewniajacy ich
trwatos¢, a obroty sg liczone w sposob ciagty;
odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych GDDKIA,
srodkow  przekazanych przez Komisje Europejska i Ministerstwo
Infrastruktury, wykorzystywane sg na sfinansowanie wydatkdéw stanowigcych
krajowy wktad publiczny. Odsetki karne pomniejszajgq kwote wydatkow
kwalifikowanych wykazywanych w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
oraz wnioskach o ptatnos¢. Pozostate odsetki zwane odsetkami umownymi,
nie pomniejszajg kwoty wydatkow kwalifikowanych, wykazywanych w
poswiadczeniach i zestawieniach wydatkdéw oraz wnioskach o pfatnosé. W
przypadku gdy projekt, w ramach ktérego beneficjent zaptaci odsetki
umowne, badz karne zostat zakonczony, odsetki ptacone przez beneficjenta
odprowadzane sg na rachunek dochoddéw budzetu panstwa. Dyspozycje
odnosnie $rodkéw finansowych pozostajgcych na rachunkach bankowych po
zakonczeniu realizacji zadania wydaje Ministerstwo Infrastruktury;
w ciaggu roku budzetowego S$rodki finansowe UE  pozostajace
na rachunkach bankowych wykazuje sie w sprawozdaniu o stanie $rodkéw
na rachunkach bankowych panstwowych jednostek budzetowych Rb-23;
sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetu $rodkow europejskich,
z wykonania planu wydatkdw budzetu panstwa w zakresie programéw,
rozliczenie srodkéw pochodzacych z budzetu UE z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych z budzetu panstwa - sporzadzane sg w okresach i wedtug
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wzordw okresélonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego

2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
15) zasady i okres archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych projektow

realizowanych z funduszy UE opisano w zataczniku nr 7 do zarzadzenia.

Konta stuzace do ewidencji funduszy pomocowych w Centrali i Oddziatach
GDDKIiA:

1) konta bilansowe:
a) 081 Inwestycje budowlane - ($rodki trwate w budowie),
b) 130 Rachunek biezacy Centrali GDDKIA oraz rachunki pomocnicze
wydatkéw budzetowych w Narodowym Banku Polskim,
c) 137 Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrdédet zagranicznych
niepodlegajacy zwrotowi,
d) 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walucie krajowej
(Rozdziat 60005, 60011, 60012),
e) 202Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walucie obcej (Rozdziat
60005, 60011, 60012),
f) 212 Rozrachunki z dostawcami krajowymi rozliczane z KFD,
g) 213 Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi rozliczane z KFD,
h) 214 Rozliczenie z KFD,
i) 215 Rozrachunki z KFD,
j) 223 Rozliczenie wydatkdéw budzetowych,
k) 227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich,
) 228 Rozliczenie $rodkow pochodzacych ze Zrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,
m) 240 Pozostate rozrachunki,
n) 800 Fundusz jednostki,
0) 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje;
2) konta pozabilansowe:
a) 970 Pfatnosci ze srodkéw europejskich,
b) 976 Wydatki niekwalifikowane w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci,
c) 977 Kary umowne naliczone wykonawcom,
d) 978 Zmiany poziomu kwalifikowalnosci,
e) 982 Plan wydatkow srodkéw europejskich,
f) 983 Zaangazowanie wydatkow srodkdéw europejskich roku biezacego,
g) 984 Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysztych lat;
3) opisy funkcjonowania kont, okreslonych w pkt 1 zawierajq zataczniki
nr 5, 5a, 5b i 6 do zarzadzenia.
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