Zatacznik do Zarzadzenia Nr 26
Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad
z dnia 5 lipca2019 r.

TEKSTUJEDNOLICONY

ZARZADZENIE Nr 14
GENERALNEGO DYREKTORA DROG
KRAJOWYCH I AUTOSTRAD
z dnia 12 sierpnia 2016 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Drég Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 4 ust. 2 pkt 1 zatqcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 16 Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (z pézn. zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

ustala sie regulamin udzielania zamodwien publicznych w Generalnej Dyrekcji Drég
Krajowych i Autostrad, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, odpowiednie zastosowanie majg
zarzadzenia Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad dotyczace:

1) realizacji zamoéwien publicznych wytaczonych spod stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drég
Krajowych i Autostrad;

2) realizacji, w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zamoéwien publicznych,
wspoifinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, wytaczonych spod stosowania przepisow
Prawo zamdéwien publicznych.

§ 3.

Do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie:

1) nr 8 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad z dnia 19 lutego 2010 r.
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad (z p6zn. zm.).

2) Nr 22 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad z dnia 15 wrzesnia 2006 r.
w sprawie wprowadzenia rejestru postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego
prowadzonych w Centrali Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 14
Generalnego Dyrektora Drdég Krajowych
i Autostrad z dnia 12.08.2016 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

przez
Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad

§ 1.

Postanowienia ogodlne

Regulamin okresla zasady udzielania zamodwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad (zwanej dalej: ,GDDKIiA").

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich Komdrek organizacyjnych.

Regulamin stosuje sie do zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane
w GDDKIA na podstawie Ustawy Pzp.

Zamoéwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami Ustawy Pzp, a w przypadku zamodwien wspdtfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej lub przewidzianych do wspoétfinansowania dodatkowo
z uwzglednieniem aktualnych Wytycznych.

Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien wytgczonych spod stosowania Ustawy Pzp.
Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku zastosowania konkursu ustala
sie regulamin konkursu.

§ 2.
Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora
Drég Krajowych i Autostrad, Dyrektora Generalnego GDDKiA lub Dyrektora
Oddziatu GDDKIiA - dziatajacych na podstawie petnomocnictw Ilub upowaznien
a takze inng osobe upowazniong przez Zamawiajgcego;

la) ,Zastepcy Dyrektora” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Zastepce
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad, w rozumieniu zarzadzenia
w sprawie podziatu zadan w ramach Kierownictwa GDDKIiA, oraz Zastepce
Dyrektora Oddziatu;”,

2) .Kierowniku komérki organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ kierownika
komoérki organizacyjnej, o ktérej mowa w pkt 5;

3) .Klauzulach spotecznych” - nalezy przez to rozumie¢ uregulowania prawne
umozliwiajace uwzglednienie dodatkowych celdw spotecznych w warunkach
realizacji zaméwienia;

4) ,Komisji Przetargowej” - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg
powotang przez Dyrektora do przeprowadzenia albo przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) .Komérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna,
Oddziatu lub Centrali GDDKIA;

6) .Komorce ds. zamoéwien"” - nalezy przez to rozumiec¢ odpowiednio Departament
Prawny i Zamowien Publicznych w Centrali lub komérke do spraw zamowien
publicznych w Oddziatach;

7) .Progach unijnych” - nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;

8) ~Regulaminie” - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;



9) ,Rejestrze” - nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzony przez Komorke ds. zamowien;

10) ,SIWZ"” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamobwienia;

11) Uchylony,,

12) ,Ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

13) ,Wniosku” - nalezy przez to rozumiec¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamodwienia
publicznego;

14) Uchylony

15) ,Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad;

16) ,,Zespole” - nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do nadzoru nad realizacjq,
jednego lub wiecej powigzanych ze sobg udzielonych zaméwien;

17) ,,Zarzadzeniu w sprawie Centralnego Zamawiajacego" - nalezy przez to
rozumie¢ przepisy zarzadzenia Nr 100 Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 sierpnia 2017 r. w sprawie wskazania centralnego zamawiajgcego dla jednostek
administracji rzadowej oraz wskazania jednostek administracji rzadowej
zobowigzanych do nabywania zaméwien od centralnego zamawiajacego (M. P.
z 2019 r. poz. 334).

. Pozostate okreslenia, nie wskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy

interpretowac zgodnie z ich definicjg zawartg w Ustawie Pzp.

. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Ustawy Pzp.

§ 3.

Zasada planowosci

. Zamawiajacy jest obowigzany do planowania zaméwien publicznych, na dany rok
budzetowy, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 7 do Regulaminu, ktéry jest
ztozony z czterech nastepujacych czesci - arkuszy:

1) ,a” - Plan zamdwien publicznych;

2) ,b” - Plan zamoéwien publicznych po agregacji;

3) ,c” - Plan postepowan;

4) ,d” - Plan zamdwien publicznych - korekta.

Kierownik komorki organizacyjnej, w terminie do dnia 15 grudnia danego roku
budzetowego, przekaze Kierownikowi komérki ds. zamoéwien zatwierdzony przez siebie
wstepny Plan zamoéwien publicznych na nastepny rok budzetowy ztozony
z arkusza, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, sporzgadzony na podstawie biezgcych potrzeb
i zaplanowanych srodkow budzetowych — na caty okres trwania zamédwienia publicznego.
. Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni po ogtoszeniu ustawy budzetowej
w dzienniku ustaw, Kierownik komoérki organizacyjnej przekaze Kierownikowi komorki
ds. zamdéwien podpisany przez siebie Plan zamoéwien publicznych ztozony z arkusza,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.

. Kierownik komoérki organizacyjnej niezwtocznie przekaze Kierownikowi ds. zamédwien
kazdg zmiane i aktualizacje Planu zamodwien publicznych ztozong z arkusza, o ktorym

mowa w ust. 1 pkt 4.

Do Planéw zamowien publicznych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, zgtaszane
sq wszystkie zamoéwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza kwote 1.500,00 PLN netto.

. Komoérka ds. zamoéwien, w terminie do 30 dni od dnia ogfoszenia ustawy budzetowej
w dzienniku ustaw, sporzadzi:
1) Plan zamoéwien publicznych po agregacji ztozony z arkusza, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2. Plan uzgadniajg Zastepcy Dyrektora wedtug wiasciwosci podlegtych
im komorek merytorycznych i zatwierdza Dyrektor;
2) Plan postepowan ztozony z arkusza, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3.
. Zatwierdzony, przez Dyrektora Plan zaméwien publicznych po agregacii,
o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1, jest zamieszczany przez Komdrke ds. zamowien
- w Intranecie GDDKIA.



8. Plan postepowan, o ktdrym mowa w ust. 6 pkt 2, jest zamieszczany przez Komoérke ds.
zamowien na stronie internetowej GDDKIA.

9. Na etapie planowania zamowienia publicznego, kierujagcy Komodrka organizacyjng
obowigzany jest do przeprowadzenia analizy zasobdw w zakresie realizacji zamowienia.

10. Przy opracowaniu Planu postepowan nalezy uwzgledni¢ szacunkowy czas
przygotowania oraz prowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia, o ktdérym
mowa w § 6 ust. 51 6.

11. Komédrka organizacyjna jest obowigzana kazdorazowo na etapie planowania,
a najpdézniej przed wszczeciem postepowania przeprowadzi¢ analize mozliwosci
zastosowania klauzul spotecznych w danym postepowaniu.

8§ 4.
Zamoéwienie realizowane we wspoétpracy z Centralnym Zamawiajacym

1. Centrala i Oddziaty GDDKIiA wspdtpracujg samodzielnie z Centralnym Zamawiajgcym na
zasadach okreslonych w Zarzadzeniu w sprawie Centralnego Zamawiajacego,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Centrala GDDKiA moze zgtasza¢ do Centralnego Zamawiajacego zapotrzebowania
zbiorcze w imieniu Oddziatéw GDDKiA. W takim przypadku poszczegdlne komorki
organizacyjne Centrali GDDKiA, w zaleznosci od zakresu zamodwienia, ustalajg
z Oddziatami zakres zapotrzebowania.

3. Wspotpraca z Centralnym Zamawiajacym odbywa sie w szczegdlnosci za posrednictwem
elektronicznej platformy wymiany informacji w zakresie zamoéwien centralnych, ktéra
prowadzona jest przez Centralnego Zamawiajgacego.

4. W przypadku udzielania zamodwienia przez Centralnego Zamawiajagcego moze
obowigzywac inny tryb postepowania niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

§ 5.
Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Warto$¢ zamowien zwigzanych z dziatalnoscig Oddzialu GDDKIiA okresla sie
w ramach kazdego Oddziatu odrebnie.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

3. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy Pzp:

1) taczy¢ zamowien, ktore odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych
przepisow Ustawy Pzp,

2) dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamowienia, w celu unikniecia tacznego szacowania
ich wartosci;

4. Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy Pzp zanizac
wartosci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia wartosci zamdwienia.

5. W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 i 7 Ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie wartosc¢ tych
zamoéwien.

6. Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

7. Wartos¢ zamodwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

8. Za prawidtowos$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia odpowiada Kierownik
komoérki organizacyjnej.

§ 6.



Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

. Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia publicznego sg przetarg nieograniczony
i przetarg ograniczony. Zamodwienie moze by¢ udzielone w innym trybie tylko
w przypadkach okreslonych w Ustawie Pzp.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Dyrektor a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego nalezy do obowigzkdéw
Kierownika komorki organizacyjnej.

. Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny celowosci udzielenia zamdwienia
z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan
a w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych lub przewidzianych do wspoétfinansowania
ze $rodkow UE dokonuje takze analizy kosztow i korzysci zwigzanych z wyborem metody
zakupu centralnej lub zdecentralizowanej.

. Szacunkowy czas trwania przygotowania postepowania (bez ryzyk np. kilkukrotnej
weryfikacji i poprawy Wniosku lub SIWZ) wynosi minimum 2 miesigce - zaréwno dla
postepowan o wartosci szacunkowej powyzej jak i ponizej progdow unijnych. Pdzniejsze
przekazanie projektu Wniosku stanowi ryzyko niedotrzymania planu postepowan.

. Szacunkowy czas prowadzenia postepowania, jaki nalezy przyja¢ przy opracowaniu

planu postepowan wynosi do 6 miesiecy dla postepowan o wartosci szacunkowej

powyzej progéw unijnych oraz do 3,5 miesigca dla postepowan o wartosci szacunkowej

ponizej progdéw unijnych.

. W postepowaniach powyzej progéw unijnych komunikacja miedzy Zamawiajacym

a wykonawcg odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

§7.

Aspekty spoteczne w zamowieniach publicznych

. W celu lepszego wykorzystania zamowien publicznych dla wsparcia wspdlnych celdéw
spotecznych komorka organizacyjna jest zobowigzana do brania pod uwage aspektéw
spotecznych na etapie przygotowania zamowienia.

. Komérka organizacyjna zobowigzana jest do przeprowadzenia analizy mozliwosci
zastosowania aspektow spotecznych w danym postepowaniu biorgc pod uwage specyfike
przedmiotu zamowienia, warto$¢ zamowienia, czas realizacji oraz warunki wykonania
zamoéwienia.

. W przypadku zastosowania klauzul spotecznych, umowy w sprawach zamowien
publicznych, powinny zawiera¢ postanowienia uprawniajace do skutecznego
egzekwowania realizacji klauzul spotecznych.

§ 8.

Przygotowanie Wniosku

. Wniosek nalezy sporzadzi¢ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Komérka organizacyjna przekazuje wypetniony Wniosek do Kierownika Komorki
ds. zaméwien w formie projektu dokumentu.

Komoérka ds. zamoéwien weryfikuje projekt Wniosku pod wzgledem zgodnosci
z ustawg Pzp oraz zgtasza ewentualne uwagi i watpliwosci do Komérki organizacyjnej.
. Kierownik Komorki ds. zamodwien uzgadnia ostateczng tres¢ Wniosku pod wzgledem
zgodnosci z ustawg Pzp.

. Komoérka organizacyjna:

1) uzyskuje potwierdzenie posiadania S$rodkéw finansowych na realizacje
zamoéwienia;

2) uzyskuje zatwierdzenie Dyrektora;

3) rejestruje Wniosek w Rejestrze.

. Komoérka ds. zamdwien prowadzi Rejestr, ktéry zawiera w szczegdlnosci:

1) numer porzadkowy Whniosku;

2) date rejestracji Wniosku;

3) nazwe Komorki organizacyjnej;



4) rodzaj zamédwienia (roboty budowlane, ustugi, dostawy);

5) nazwe przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem kodéw CPV;

6) kategorie ustug;

7) tryb udzielenia zamdwienia albo zawarcia umowy ramowej;

8) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony
i przetarg ograniczony;

9) szacunkowg wartos$¢ zamoéwienia;

10) kraj pochodzenia wybranego wykonawcy lub wykonawcéw;

11) wartos¢ zawartej umowy bez podatku od towardw i ustug;

12) numeru ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

§9.

Osoby uczestniczace w postepowaniu

1. Zatwierdzajac Wniosek Dyrektor powierza przygotowanie lub przeprowadzenie albo
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania Kierownikowi komérki organizacyjnej
lub Komisji Przetargowej.

2. Dyrektor moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonanie innych czynnosci, niz
ocena spefniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia oraz badanie i ocena ofert, oraz czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja Przetargowa moze miec¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Statg Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Dyrektor w drodze zarzadzenia.

5. W przypadku, gdy nie zostata powotana stata Komisja Przetargowa Kierownik komorki
organizacyjnej wnioskuje o powotfanie Komisji Przetargowej. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

6. Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej

stanowigcy zatacznik nr 4 do Regulaminu.

7. Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest nizsza niz Progi unijne, powotanie Komisji
Przetargowej nie jest obowigzkowe. W takim przypadku Kierownik komorki
organizacyjnej wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie albo przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania.

8. Kierownik komorki organizacyjnej jest obowigzany wskaza¢ osoby bezstronne,
co do ktérych nie zachodzg podstawy do wytaczenia sie z postepowania.

9. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 7, 8 i 10, a takze inne osoby, ktére uczestniczg
w postepowaniu na kolejnych etapach, obowigzane sa =zachowa¢ poufnosc
i bezstronnos¢ w toku catego postepowania, sktadajac w tym celu oswiadczenie
o poufnosci i bezstronnosci, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

10. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Ustawy Pzp. Przed odebraniem o$wiadczenia, Dyrektor lub osoba, ktorej
powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skfadajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia.

11. Dyrektor lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, w razie uzasadnionego
podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez zamawiajgcego, ktére majgq bezposredni lub posredni wptyw na
wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-
4 Ustawy Pzp, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy Pzp. Przed odebraniem o$wiadczenia, Dyrektor
lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia.

12. Na kazdym etapie procedury osoba, ktoéra uzna, ze podlega wytaczeniu jest
zobowigzana wylgczy¢ sie z postepowania sktadajac oswiadczenie, o ktérym mowa
w ust. 10.



13. W przypadku, gdy przygotowanie Ilub przeprowadzenie Iub przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych Dyrektor moze z
wilasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika komérki organizacyjnej lub Komisji
Przetargowej, powotac biegtego do wykonania okres$lonych czynnosci.

14 Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamowienia zobowigzane
sg zwraca¢ uwage na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktorych konsekwencje
majg wptyw na wynik postepowania przetargowego oraz mogg stanowi¢ symptomy
zmow przetargowych w szczegodlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowac
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Kierownika Komorki organizacyjnej lub
Dyrektora.

§ 10.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Komoérka organizacyjna uzyskuje uzgodnienie istotnych postanowien umowy lub wzoru
umowy pod wzgledem formalno-prawnym.

2. Komorka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie Pzp. W opisie przedmiotu zamoéwienia:

1) nie mozna wskazywac znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegoblnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zamdwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen,
a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rownowazny”,

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujgcych
wskazane przez Komodrke organizacyjng czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci wymaga nawigzania stosunku pracy
zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040).

3) na roboty budowlane nalezy okresli¢c wymagane cechy materiatu, produktu lub
ustugi, odpowiadajgqce zamierzonemu przeznaczeniu, w szczego6lnosci adekwatnie
do przedmiotu zamoéwienia, nalezy wymagac¢ dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich  uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostepnosci dla o0so6b
niepethosprawnych,

4) na dostawy lub ustugi nalezy okresli¢c wymagane cechy produktu lub ustugi,
w szczegdblnosci, adekwatnie do przedmiotu zamoéwienia, nalezy wymagacé
dostosowania projektu do potrzeb wszystkich uzytkownikéw, w tym zapewnienia
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,

5) mozna okreslic wymagania zwigzane z realizacja zamodwienia, ktéore mogg
obejmowaé aspekty gospodarcze, S$rodowiskowe, spoteczne, zwigzane
z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem - zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,
po przeprowadzeniu analizy, o ktérej mowa w § 3 ust. 5 Regulaminu,

6) mozna okresli¢ konieczno$¢ przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub
udzielenia licencji,

7) nalezy okresli¢ standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamédwienia oraz uwzgledni¢ koszty cyklu zycia, jezeli cena stanowi
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

3. Komoérka organizacyjna przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢ dialog
techniczny zwracajac sie do ekspertéw organéw wiadzy publicznej lub wykonawcow
o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu zamdwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia lub okreslenia
warunkéw umowy.

4. W celu wszczecia postepowania Kierownik Komorki organizacyjnej przekazuje
do Kierownika Komoérki ds. zamoéwien odpowiednio: zaakceptowane przez wiasciwe
stuzby lub podpisane przez siebie nastepujgce dokumenty i informacje:



1) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, a jezeli projekt jest finansowany/
wspotfinansowany przez Unie Europejska, na pierwszej stronie musi dodatkowo
znalez¢ sie zapis dotyczacy finansowania/ wspéffinansowania z odpowiednim
oznakowaniem (oflagowanie) zgodnie z zasadami wizualizacji;

2) opis przedmiotu zamdwienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ust. 2 a takze uzasadnienie, w jaki sposdb zostaty uwzglednione w opisie
przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 7);

3) warunki udziatlu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sq ustalone;

4) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie
jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, wskazanie kryteriow w kolejnosci
od najwazniejszego do najmniej waznego;

5) o$wiadczenia dotyczace warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert
oraz opisu przedmiotu zamoéwienia, ztozone na wzorze stanowigcym zatgcznik
nr 6 do Regulaminu;

6) informacje stanowigce rozszerzenie informacji zawartych we Wniosku;

7) skorygowany Wniosek w zakresie wartosci zamowienia o ile ulegta zmianie na
skutek ustalenia ostatecznej tresci opisu przedmiotu zamowienia lub innych
okolicznosci;

8) informacje na temat proponowanych terminow sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu i/albo ofert;

9) liste potencjalnych (co najmniej 3) wykonawcéw, ktérzy mogliby ubiegac sie
o udzielenie zamédwienia;

10) informacje na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

11) informacje na temat liczby wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania
ofert, jezeli dotyczy;

12) uchylony;

13) obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady, ktore beda miaty
zastosowanie w celu wyboru, w ktérych czesciach zostanie wykonawcy udzielone
zamowienie, w przypadku decyzji o ograniczeniu liczby czesci, jaka moze byc¢
udzielona jednemu wykonawcy;

14) informacje o przeprowadzeniu dialogu technicznego.

5. Komérka ds. zamowien opracowuje ogtoszenie o zamodwieniu i instrukcje dla
wykonawcow, przy udziale Komérki organizacyjnej w zakresie merytorycznym
i w szczegdlnosci w oparciu o dostarczone przez nig informacje i dokumenty wskazane
w ust. 4.

6. Komodrka ds. zamowien przedktada do akceptacji Dyrektora kompletng SIWZ
i ogtoszenie o zamowieniu.

§ 11.
Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamoéwienia publicznego

1. W procesie przeprowadzenia postepowania Komérka ds. zamowien lub Komisja
Przetargowa w przypadku, o ktéorym mowa § 9 ust. 2 odpowiada za:

1) wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Komorke organizacyjng
wyjasnieniami/ zmianami tresci SIWZ Iub ogloszenia o zamoéwieniu oraz
przekazanie wykonawcom/ upublicznienie tych wyjasnien i zmian;

2. W procesie przeprowadzenia postepowania Komorka organizacyjna odpowiada za:

1) przygotowanie projektu wyjasnien/ zmian tresci SIWZ Iub ogtoszenia
o zamodwieniu;

2) przekazanie do Komorki ds. zamodwien informacji na temat wysokosci kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia;

3) uzyskanie decyzji Dyrektora odnos$nie dalszego toku postepowania
w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



. W procesie przeprowadzenia postepowania Komisja Przetargowa odpowiada, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy Komisji Przetargowej, za przygotowanie
do zatwierdzenia Dyrektora propozycji dokonania czynnosci w postepowaniu, w zgodzie
z przepisami ustawy Pzp.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego konczy sie wyborem
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniem postepowania.

. Komoérka ds. zaméwien, przy wsparciu Komorki organizacyjnej i komorki ds. prawnych
organizuje proces przygotowania i przedtozenia umowy do podpisu Dyrektora i innych
oséb reprezentujagcych zamawiajacego a takze do podpisu 0s6b reprezentujacych
wykonawce.

§ 12.
Realizacja zamoéwienia publicznego

. Nadzér nad prawidtowag realizacja zamdwienia prowadzony jest przez Komorke
organizacyjna.

. Komédrka organizacyjna jest odpowiedzialna za zachowanie ciggtosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z Ustawg Pzp.

. W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy, Komoérka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu
z komorka ds. prawnych i zawarcie aneksu z wykonawca.

. Niezwlocznie po zawarciu aneksu Komoérka organizacyjna przekazuje do Komorki
ds. zaméwien wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub przekazania
do publikacji ogtoszenia o zmianie umowy, w przypadkach o ktérych mowa
w art. 144 ust. 1c Ustawy Pzp.

. W przypadku zamodwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktdorego wartosc¢ jest rowna
lub przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru
nad realizacjq udzielonego zamédwienia Dyrektor powotuje zesp6t oséb, zwany
~Zespotem”.

. Zespot powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamédwien.

. Zespotu nie powotuje sie, jezeli Zamawiajacy w inny sposdb zapewnia udziat co najmniej
dwoch cztonkdéw Komisji Przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamoéwienia.

. W przypadku zamdwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza
progow unijnych Dyrektor moze powotac Zespot.

. Komédrka organizacyjna sporzadza wniosek o powotanie Zespotu albo odstgpienie
od powotania Zespotu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu. Komodrka
organizacyjna uzyskuje zatwierdzenie wniosku.

§ 13.
Zamoéwienia wspolne
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postepowanie i udzieli¢ zamowienia wspodlnie
Z innymi zamawiajacymi na podstawie zawartego miedzy nimi porozumienia.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy wyznaczg spos$rod siebie
zamawiajacego upowaznionego do przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamoéwienia w ich imieniu i na ich rzecz.

. Komérka organizacyjna w porozumieniu z komédrka ds. prawnych oraz Komorka ds.
zamowien okresla wszelkie kwestie zwigzane z udziatem w takim postepowaniu
i udzieleniem zamowienia, w tym rowniez z rozliczeniem finansowym pomiedzy
stronami. Komorka organizacyjna okresla kwestie, ktéry powinny znalez¢ sie w umowie
lub porozumieniu w szczegoélnosci wymagania dotyczace samego zamowienia, zasady,
jakie bedg obowigzywaty w ramach prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
w szczegolnosci powotanie cztonkow i sposob dziatania komisji przetargowej, kryteria
wyboru oferty najkorzystniejszej, warunki udziatu w postepowaniu, ewentualne
wynagrodzenie dla podmiotu przeprowadzajacego w imieniu pozostatych postepowanie.

W przypadku przeprowadzenia postepowania i realizacji zamoéwienia wspdlnie
z innymi zamawiajgcymi moze obowigzywac inny tok postepowania niz opisany
w niniejszym Regulaminie.



i 8§ 14.
Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku wniesienia $rodkdw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego Dyrektor zapewnia udziat 0s6b o odpowiednich kwalifikacjach
w charakterze petnomocnikow Zamawiajacego, przed Krajowg Izba Odwotawczg lub
sqdem powszechnym.

2. Kierownik Komoérki ds. zamowien przekazuje niezwtocznie Kierownikowi Komorki
organizacyjnej kopie informacji dotyczacej wniesionych srodkéw ochrony prawnej.

3. Komorka organizacyjna ustala przy wsparciu Komorki ds. zamowien a w razie potrzeby
rowniez komoérki ds. prawnych stanowisko dotyczace wniesionych srodkéw ochrony
prawnej.

4. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy moze wnies¢ pisemng odpowiedz na
odwotanie. W przypadku wniesienia skargi do sadu Zamawiajacy moze wystosowac
pismo procesowe.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej Zamawiajgcy moze wnies¢ skarge. Skarge
wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej.
Komoérka organizacyjna a w razie potrzeby réwniez komoérka ds. prawnych analizuje
orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia
skargi w oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

6. Pelnomocnicy przygotowujg na rozprawe argumentacje i dowody na poparcie swoich
twierdzen lub odparcie twierdzen strony przeciwnej.

§ 15.
Dokumentowanie postepowan

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia sporzadza sie pisemny
protokot bedacy dokumentem potwierdzajgcym przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Protokdt przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy Pzp
i zarzadzenia w sprawie ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad.

§ 16.
Kontrola postepowan
W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Kierownik Komoérki organizacyjnej
wyznacza osobe odpowiedzialng za kwestie dotyczace merytorycznej czesci prowadzonej
kontroli.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i
Autostrad

,dnia__ _ 20_ _r.

Komérka organizacyjna
Nr sprawy:

Do:

Whniosek
0 zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego

I. Przedmiot zamoéwienia publicznego

1. Nazwa zamodwienia:

Okreslenie przedmiotu zamodwienia publicznego /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw,
ustug, robot budowlanych oraz ich przeznaczenia/

Kod CPV:
Kategoria ustug:

2. Uzasadnienie celowosci zamowienia:

3. Czy przewiduje sie zastosowanie klauzul spotecznych? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy uzasadnic:

4, Czy przewiduje sie podziat zamowienia na czesci? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamoéwienia na czesci (art. 96 ust. 1 pkt 11 ustawy Pzp):




W przypadku odpowiedzi twierdzacej:

a) wykonawca bedzie mdgt ztozy¢ oferte na .. (podac liczbe) czeSci zamowienia;

b) Czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamdwienia, ktérg mozna udzieli¢
jednemu wykonawcy? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej:

maksymalnie (podac liczbe) czesci zamodwienia mogg zostac¢ udzielone temu
samemu wykonawcy.

Obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda miaty zastosowanie
w celu wyboru, w ktérych czeSciach zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie
zostang okreslone w dokumentach zamdwienia.

5. Czy przewiduje sie udzielanie zaméwien:
a) *o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp (dla ustug lub robot
budowlanych)? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy podac¢ informacje, z ktérych wynika, iz
zamowienia te polegajg na powtdrzeniu podobnych ustug/ robdt budowlanych i ze sg
zgodnie z przedmiotem zamdwienia podstawowego:

b) o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (dla dostaw)? TAK/ NIE*

W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy podac informacje, z ktorych wynika, ze
Zmiana wykonawcy zobowigzywataby do nabywania materiatéw
o innych witasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosc
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji:

6. Czy przewiduje sie prawo opcji (dla ustug lub dostaw)? TAK/ NIE*

7. Proponowany termin realizacji zamowienia

II. Wartos¢ szacunkowa zamowienia

8. Wartos$¢ zamowienia:
1) podstawowego PLN (netto), euro?,
PLN ( brutto),
2) o ktérym mowa w pkt 5a/ 5b* Wniosku PLN (netto),
euro, PLN ( brutto),
3) prawa opcji PLN (netto), euro,

PLN ( brutto),

FACZNA WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA:
PLN (netto), euro,

1 Przelicznik na euro nalezy zastosowac wedftug aktualnego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydawanego
na podstawie ustawy Pzp ,w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych”


http://www.uzp.gov.pl/prawo/D20060610.pdf

PLN ( brutto),

9. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamédwienia:
Osoba weryfikujgca/akceptujgca wartos¢ zaméwienia:

Data dokonania ustalenia wartosci zamowienia:

Wartos¢ szacunkowa niniejszego zamoéwienia zostata okreslona na podstawie

Do wniosku zatacza sie udokumentowany w formie papierowej sposéb szacowania
wartosci zamowienia oraz dokumenty potwierdzajgce kalkulacje szacunkowej
wartosci zamowienia.

10. Czy zamowienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane
do wspoétfinansowania? TAK/ NIE*
1) Uchylony
2) Uchylony

11. Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowym GDDKiA:

1) pozycja planu pozycja planu wydatkéw majatkowych i biezacych GDDKIA
w uktadzie budzetu zadaniowego/pozycja planu wydatkéw majatkowych
i biezacych GDDKIiA

2) zrédto finansowania
a) srodki budzetowe
rozdziat )

b) srodki Krajowego Funduszu Drogowego;

- kfd wkifad krajowy dla zadan realizowanych z UE

- kfd prefinansowanie: POIiS II (2014-2020)/ CEF - taczac Europe (2014-2020)*
- kfd pozyczka (wpisa¢ nazwe)

3) rodzaj wydatku: biezace/ inwestycyjne*
III. Warunki udziatlu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

12. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow: TAK/ NIE*
2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa TAK/ NIE*
3) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa TAK/ NIE*

Warunki udziatu w postepowaniu zostang okreslone w dokumentach zamdwienia.

13. Proponowane kryteria oceny ofert:
1) cena/ koszt*
a) waga dla kryterium cena/ kosztu: %

Kryterium ceny moze stanowic jedyne kryterium oceny ofert lub przewyzsza¢ 60%
jedynie w przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamodwienia okreslone zostang
standardy jakosciowe odnoszgce sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamowienia oraz uwzglednione zostang koszty cyklu zycia przedmiotu zamdwienia

b) proponuje sie zastosowanie statej ceny/ statego kosztu: TAK/ NIE* /w przypadku
odpowiedzi twierdzgcej kryteriami oceny ofert sq inne kryteria podane ponizej/



Stata cena lub koszt wynosi:

Kryteria inne niz cena/ koszt:

2)
3)
4)

Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie doprecyzowane w SIWZ.

Iv.

Tryb postepowania

14. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w

trybie:

1)  przetargu nieograniczonego

2) przetargu ograniczonego

3) zgodnie z ustawg Pzp na podstawie art. ___ ust.
pkt __it.

/uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w pkt 3/

V. Zataczniki:
1)
2)
3)
4)
VI. Dokumenty i informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego
DOTYCZY [d]/
Lp. Dokument NIE DOTYCZY [nd]
1. Ogtoszenie o zamdwieniu*/ ogtoszenie o zamiarze zawarcia
umowy (o dobrowolnej przejrzystosci ex-ante)*
2. Instrukcja dla wykonawcow*/ Zaproszenie do negocjacji*
3. Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy
4. Opis przedmiotu zamdwienia
5. Uzasadnienie, w jaki sposéb zostaty uwzglednione w opisie
przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia, jezeli cena stanowi
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60%
6. Warunki udziatu w postepowaniu
7. Kryteria selekcji
8. Opis kryteridw oceny ofert wraz z wagami i sposobem oceny
albo wskazanie kryteriow w kolejnosci od najwazniejszego do
najmniej waznego
9. Oswiadczenie o warunkach/ kryteriach i opisie przedmiotu
zamowienia
10. Informacja o terminach sktadania wnioskow i ofert albo ofert
11. Lista potencjalnych Wykonawcoéw
12. Informacja o wysokoéci wymaganego wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
13. | Informacja o liczbie wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert




14. Uchylony

15. | Obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktore
bedg miaty zastosowanie w celu wyboru, w ktérych czesciach
zostanie wykonawcy udzielone zamdwienie

16. | Informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego

) ()

’.

Podpis Kierownika Komdrki organizacyjnej (czytelny

Miejscowosc, data lub opatrzony pieczecig)

Whniosek zatwierdzam i powierzam
1) Przygotowanie postepowania: wiasciwemu merytorycznie Kierownikowi

komorki organizacyjnej: / Komisji
Przetargowej*?2

2) Przeprowadzenie postepowania wiasciwemu merytorycznie Kierownikowi
komorki organizacyjnej: / Komisji
Przetargowej

’

Podpis Dyrektora

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciag)

Podpis w Centrali przez Gtdwnego Ksiegowego lub
osobe upowazniong w Oddziatach przez Z-ce
Miejscowosé, data Dyrektora Oddziatu ds. Ekonomiczno - Finansowych
lub osobe upowazniong
(czytelny lub opatrzony pieczeciag)

* niepotrzebne skreslic.

2 W przypadku wyznaczenia Komisji Przetargowej rowniez do przygotowania postepowania, wraz z niniejszym
wnioskiem nalezy ztozy¢ wniosek o powofanie Komisji Przetargowej



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i
Autostrad

,dnia__ _ 20_ _r.

Do:

Whniosek
o powotanie Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie § 9 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia nr .... z dnia
........... whnioskuje o powofanie Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia lub/
przygotowania i przeprowadzenia* postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na:

Proponuje powotanie Komisji Przetargowej w sktadzie:

1) — Przewodniczgcy Komisji Przetargowej,

2) — Sekretarz Komisji Przetargowej,

3) - Cztonek zwyczajny Komisji Przetargowej,
4) ,

5) I

6)

7

Podpis Kierownika komoérki organizacyjnej

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciag)

Whniosek zatwierdzam:

Podpis Dyrektora

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczecig)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i
Autostrad

,dnia__ 20 _ _r.

Do:

Whniosek
o powotanie Zespotu

Dziatajac na podstawie § 12 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia nr .... z dnia
........... whioskuje o:

- *powotanie Zespotu do nadzoru nad realizacjg zamowienia publicznego pn:

w sktadzie:
1) ,
2) ,
3) ,
4) ,
5) ,
6)

- *odstgpienie od powotania Zespotu i wnioskuje o zapewnienie udziatu co najmniej dwdch
cztonkéw Komisji Przetargowej w nadzorze nad realizacja zamowienia pn:

proponowani cztonkowie Komisji Przetargowej:
1) I
2)

Podpis Kierownika komérki organizacyjnej

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczecig)

Whniosek zatwierdzam:

7

Podpis Dyrektora

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciag)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i
Autostrad

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)]
w Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Rozdziat I
Postanowienia ogodlne

§1.
Niniejszy Regulamin pracy Komisji Przetargowej (dalej: ,,Regulamin”) okresla tryb
dziatania Komisji Przetargowej powotywanej przez Dyrektora, na podstawie § 9
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych
i Autostrad.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Ustawy Pzp.

§ 2.
Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Dyrektor.
W sktad Komisji Przetargowej wchodza nastepujacy jej cztonkowie:

1)  Przewodniczacy Komisji Przetargowej - pracownik lub Kierownik Komorki
organizacyjnej;

2) Sekretarz Komisji Przetargowej - pracownik lub Kierownik komérki ds.
zamowien;

3) Czlonkowie zwyczajni Komisji Przetargowej;

- zwani dalej cztonkami Komisji Przetargowej

Przewodniczacy Komisji Przetargowej kieruje pracg Komisji Przetargowej oraz ustala
szczegotowy zakres obowigzkdw jej cztonkdw.

W skiad Komisji Przetargowej muszg wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze
z dziedziny zwigzanej z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg
dokonanie oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej muszg ponadto znac
przedmiot zamdwienia oraz zasady udzielania zamoéwien publicznych.

Rozdziat IT
Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji Przetargowej

§ 3.
Cztonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujq
powierzone im czynnosci kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji Przetargowej ponoszg odpowiedzialno$¢ za czynnosci
podejmowane w ramach pracy w Komisji Przetargowej.
Do obowigzkéw cztonkdw Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie sie z trescia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad oraz z trescig niniejszego
Regulaminu;

2) zapoznanie sie z dokumentami dotyczacymi postepowania;

3) zapoznanie sie z aktualnymi wytycznymi GDDKIA dotyczacymi wystapienia
zmowy przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz



z aktualnymi publikacjami Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
w zakresie wykrywania zmow przetargowych;

4)  czynny udziat w pracach Komisji Przetargowej;

5) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji Przetargowej dotyczacych
prac Komisji Przetargowej;

6) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji  Przetargowej
o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka
Komisji Przetargowej;

Cztonkowie Komisji Przetargowej nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji Przetargowej - w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert nieujawnianych
w protokole postepowania i zatgcznikach do niego lub przed momentem ich
udostepnienia.

Jezeli w zwigzku z pracgq Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej
otrzymuje polecenie, ktdore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi
w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawi¢ na pisSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu. Czionek Komisji
Przetargowej powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu Iub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia
je bezposrednio Dyrektorowi.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci,
ktorych wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg,
nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

8§ 4.
Cztonek Komisji Przetargowej ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji.
Cztonek Komisji Przetargowej ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracg Komisji Przetargowej, w tym do ofert, zatacznikéow, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
Czionek Komisji Przetargowej ma prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen co do pracy Komisji Przetargowej - do Przewodniczacego Komisji
Przetargowej lub Dyrektora.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach cztonek Komisji Przetargowej ma prawo,
w trybie pisemnego wniosku ziozonego Dyrektorowi, odmoéwi¢ udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak mu wiedzy i doswiadczenia niezbednych
do petnienia obowigzkdéw cztonka Komisji Przetargowej, zgodnie z § 3 Regulaminu.
Cztonkowie Komisji Przetargowej bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg
swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji Przetargowej w ramach
obowigzkdéw stuzbowych. Obowigzkiem bezposredniego przetozonego cztonka Komisji
Przetargowej jest umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji Przetargowej.
Cztonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci
na posiedzeniu Komisji Przetargowej, podajac przyczyny nieobecnosci.

8§ 5.

Najpdzniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, czionkowie Komisji Przetargowej sktadajg pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Pzp.

W przypadku ztozenia przez czionka Komisji Przetargowej o$wiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nieztozenia przez niego
o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, o czym powzieto



wiadomos$¢é, Przewodniczacy niezwlocznie wytacza cztonka Komisji Przetargowej
z dalszego udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. Wobec
Przewodniczacego czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

Czlonek Komisji Przetargowej, z zastrzezeniem wust. 1, jest obowigzany
w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji Przetargowej, niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
powiadamiajac Przewodniczgcego. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji Przetargowej,
po powzieciu przez niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.
1, s niewazne. Czynnosci Komisji Przetargowej, jesli dokonane zostaty z udziatem
takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 5, powtarza sie, chyba, ze postepowanie zostaje
uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji
Przetargowej zostanie wytaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 1, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

§ 6.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Dyrektora o odwotanie czionka
Komisji Przetargowej w razie:

1) wylaczenia sie cztonka Komisji Przetargowej z jej prac;

2) naruszenia przez cztonka Komisji Przetargowej obowigzkéw, o ktéorych mowa
w § 3 ust. 1 Regulaminu;

3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji
Przetargowej;

Dyrektor w miejsce odwotanego cztonka Komisji Przetargowej moze powota¢ nowego
cztonka Komisji Przetargowej, z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w § 2.

§7.
Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
a w razie jego nieobecnosci — wskazana przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej
osoba wchodzaca w sktad Komisji Przetargowej.
Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) poinformowanie czionkdw Komisji Przetargowej o odpowiedzialnosci
w przypadku naruszenia przepisdw ustawy lub niniejszego Regulaminu;

2) odebranie od cztonkéw Komisji Przetargowej oswiadczen, o ktérych mowa
w §5;

3) wyznaczanie miejsc i terminow posiedzen Komisji Przetargowej;

4) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;

5) podziat prac pomiedzy cztonkdéw Komisji Przetargowej, wyznaczanie terminow ich
wykonania oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji;

6) nadzér nad prawidlowym i terminowym dokonywaniem czynnosci
w postepowaniu;

7) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez Komisje przetargowg;

8) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

9) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych 2z pracami Komisji
Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

10) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, w trakcie jego trwania;

11) reprezentowanie Komisji Przetargowej wobec 0soéb trzecich;



§ 8.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

prawidtowe dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje Przetargowg;
organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji Przetargowej;
opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje
Przetargowg, w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej;
obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji Przetargowej;

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

opracowywanie i publikowanie ogtoszen, w tym ogtoszen o zamdwieniu oraz ogtoszen
o udzieleniu zamoéwienia;

prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego
trwania;

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

C) dokonania jej archiwizacji.

8§ 9.
Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji Przetargowej zwraca sie do Dyrektora z
pisemnym wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego. Wniosek powinien zawierac
przedmiot opinii (zestaw pytan do biegtego) oraz, jezeli to mozliwe, wskazanie
odpowiedniej kandydatury na biegtego.
Jezeli opinia biegtego jest w sposéb oczywisty niezasadna lub niejasna Przewodniczacy
moze wystgpi¢ za posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii
przez innego biegtego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygniecia co do
sposobu postepowania Przewodniczacy moze podda¢ dane rozstrzygniecie pod
gtosowanie cztonkéw Komisji Przetargowej.
Przepisy dotyczace praw i obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3 i § 5 niniejszego
Regulaminu, dotyczace cztonkédw Komisji Przetargowej stosuje sie odpowiednio do
biegtych.

Rozdziat II1
Tryb pracy Komisji Przetargowej

§ 10.
Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Komisja Przetargowa konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokotu postepowania przez Dyrektora.
Komisja Przetargowa w szczegdlnosci:

1) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) przedstawia Dyrektorowi propozycje:

a) wezwania wykonawcéw do ztozenia wyjasnien lub ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia o$wiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw,

b) poprawienia omytek w ofertach wykonawcow,

c) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,

d) wykluczenia wykonawcéw z postepowania,

e) odrzucenia ofert wykonawcdw,

f) wyboru oferty najkorzystniejszej,



g) uniewaznienia postepowania;

§ 11.

Cztonkowie Komisji Przetargowej nie majg prawa skfada¢ oswiadczen woli
w imieniu Zamawiajgcego.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci wiekszosci jej cztonkdw.
W przypadku braku quorum posiedzenie odracza sie.

Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Komisji Przetargowej oséb
niebedacych jej cztonkami ani bieglymi podejmuje Przewodniczacy Komisji
Przetargowej lub Dyrektor.

§ 12,
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowq jest ustawa Pzp oraz
oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcow.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej,
a zwiaszcza jej Przewodniczacy, winni dgzy¢ do osiggniecia konsensusu.

§ 13.
W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
Przewodniczacy  Komisji  Przetargowej niezwiocznie informuje  Dyrektora
i zwotuje posiedzenie Komisji Przetargowej.
Wszystkie osoby biorgce udziat w przygotowaniu postepowania lub postepowaniu
w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sq, na wezwanie Przewodniczgcego Komisji
Przetargowej, udzielic pisemnych Iub wustnych wyjasnien, niezbednych dla
opracowania stanowiska Komisji Przetargowej w sprawie odpowiedzi na odwotanie
oraz wskaza¢ dowody stwierdzenia faktow.
Komisja Przetargowa przedstawia Dyrektorowi rekomendacje dotyczaca odpowiedzi
na odwotanie.
Przewodniczgcy Komisji Przetargowej rekomenduje Dyrektorowi minimum jednego
Cztonka Komisji Przetargowej do reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowg
Izbg Odwotawczg lub inng osobe o odpowiednich kwalifikacjach.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada za przekazanie kopii dokumentacji
postepowania Krajowej Izbie Odwotawczej w zwigzku z odwotaniem.

8§ 14.
W przypadku kontroli uprzedniej zamoéwien wspétfinansowanych ze Srodkéow Unii
Europejskiej lub kontroli doraznej wszczetej przed zawarciem umowy,
Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada za przekazanie kopii dokumentacji
postepowania, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Dyrektora w celu
przeprowadzenia kontroli.
W przypadku zawarcia w informacji o wyniku kontroli zalecen pokontrolnych Komisja
Przetargowa dokonuje czynnosci w celu usuniecia stwierdzonych naruszen.
Komisja Przetargowa przedstawia Dyrektorowi propozycje zgtoszenia zastrzezen
do wyniku kontroli.

§ 15.
Protokot postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
Przetargowej.
Brak podpisu ktdoregokolwiek z cztonkow Komisji Przetargowej powinien zostac
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej, co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowej.
Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Dyrektorowi
protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.



WN =

Rozdziat IV
Nadzorowanie prac Komisji Przetargowej

§ 16.
Dyrektor ma prawo do kontroli pracy Komisji Przetargowej.
Dyrektor stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem Regulaminu.
Komisja Przetargowa - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazniong czynnosg,
podjeta z naruszeniem Regulaminu.



do postepowania o udzielenie przez GDDKiA zamodwienia pn.: ,,

Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i
Autostrad

Oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci

Imie (Imiona)
Nazwisko

W zwigzku z wykonywaniem czynnosci dotyczacych postepowania o udzielenie przez
GDDKiA zamdwienia pn.: , ", niniejszym zobowigzuje sie do:

1.

5.

nieprzekazywania osobom trzecim oraz nieujawniania w zaden inny sposob, jak
rowniez niewykorzystywania w innym celu niz na rzecz GDDKIiA informacji lub
danych nieujawnionych do wiadomosci publicznej, stanowigcych informacje poufng
GDDKIiA. Zobowigzanie dotyczy rowniez zakazu nieuzasadnionego kopiowania
i wynoszenia (lub ujawniania w inny sposob) wszelkich danych i dokumentéw
zawierajacych informacje poufng bez wzgledu na forme nosnika;

Informacjgq poufng GDDKIA jest kazda informacja, uzyskana lub wytworzono
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkdéw i czynnosci dotyczacych postepowania lub
przy okazji ich wykonywania, w szczegdlnosci finansowa, programowa, prawna,
techniczna, handlowa, know-how, organizacyjna, oraz informacja zwigzana
z postepowaniami o udzielenie zamoéwienia publicznego, dotyczaca w sposob
bezposredni lub posredni GDDKIA oraz firm lub podmiotéw z nim wspotpracujacych;
Zobowigzanie, o ktéorym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowigzek
ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika
z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci w zwigzku
z postepowaniami prowadzonymi przez organy panstwa;

Zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem oraz odczytem kazdej
informacji poufnej lub stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa zgodnie
z dobrymi zasadami sztuki zabezpieczen informacji (poprzez m.in. ograniczenie
do nich dostepu, przesytanie i przekazywanie w sposob uniemozliwiajgcy
zapoznanie sie z nimi przez osoby nieupowaznione, przestrzeganie przepiséw
wewnetrznych dotyczacych korzystania z zasobdéw sieciowych) oraz prawidtowe
niszczenie nos$nikéw papierowych;

Niezwtocznego zawiadomienia GDDKiA o naruszeniu lub powstaniu zagrozenia
naruszenia informacji poufnej i okolicznosciach tego zdarzenia.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do powstrzymywania od wszelkich dziatan i czynnosci, ktore

moga

rodzi¢ podejrzenie stronniczosci czy potencjalnego konfliktu intereséw

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktdrym mowa powyzej.

Podpis

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciag)



Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i
Autostrad

Oswiadczenia dotyczace warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny
ofert oraz opisu przedmiotu zamowienia

Imie (Imiona)
Nazwisko

W zwigzku z wykonywaniem czynnosci dotyczacych postepowania o udzielenie przez

GDDKiA zaméwienia publicznego pn.: , hiniejszym
oswiadczam, iz:

1. warunki udziatu w postepowaniu:
- zostaty okreSlone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia oraz
umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamédwienia,
- zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw.

7

Podpis

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciq)

2. w zakresie kryteriéw oceny ofert:
Kryteriami oceny ofert sg:

a)* cena / koszt

- zostaty okreslone zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych, a w opisie
przedmiotu zamowienia okreslone zostaty standardy jakosciowe odnoszace sie do
wszystkich istotnych cech przedmiotu zamoéwienia oraz uwzglednione zostaty koszty
cyklu zycia przedmiotu zaméwienia-

lub

a)* cena / koszt oraz inne kryteria oceny ofert

- zostaty okreslone zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych

7

Podpis

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciag)

3. w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zamodwienia zostat opisany w sposéb zgodny z:
art. 29-31 ustawy Pzp, tj. w szczegdlnosci:
a) jednoznacznie i wyczerpujaco, za pomoca dostatecznie dokfadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;
b) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji;



c)* bez wskazywania znakdéw towarowych, patentédw lub pochodzenia, Zrédta lub

szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez

konkretnego wykonawce;

lub

c)* poprzez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegolnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, gdyz jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu
zamowienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
rownowazny”;

d) zgodnie z art. 30 ustawy Pzp z uwzglednieniem odrebnych przepiséw przy czym

w przypadku, gdy przedmiot zamdwienia opisany zostat przez odniesienie do norm,

europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych

i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3

ustawy Pzp oraz wskazano, Zze dopuszcza sie rozwigzania rownowazne opisywanym,

a odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.

Podpis

Miejscowosc, data (czytelny lub opatrzony pieczeciq)



PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zatacznik nr 7 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje
Dréa Kraiowvch i Autostrad

Sporzadzit

(data i podpis)

Nr referencyjny zamdwienia - numer zaméwienia nadany w zgtaszajacej komoérce organizacyjnej (bedzie numerem ewidencyjnym identyfikujgcym zamdwienie)
kod CPV - kod zaméwienia zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zaméwieri
(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO - negocjacje z ogtoszeniem, NBO - negocjacje bez ogtoszenia, Pl - partnerstwo innowacyjne, ZC - zapytanie o ceng, WR - zam.z wolnej reki, LE - licytacja elektroniczna, US - ustugi spoteczne, art. 4 pkt 8 - zaméwienia ponizej 30 tys. el

(**) D - dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane;

(***) EURO nalezy wyliczy¢ z wartosci netto zaméwienia wg kursu 4,3117 zt;

w komdrki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej

kierownik komorki organizacyjnej

(data i podpis)

KOMORKA ORGANIZACYINA ....c.covmrennee
NA ROK . o
N § _ ! Planow?na flata ZADANIE -
) data p
S E S * i . Planowany okres Klauzula wiasne e I - Osoba
o253 * * &k PR iz - Wartos¢ wszczecia umowy/ - N . L L [{ w tym .
$§=8 Przedmiot/nazwa zaméwienia Y Kod CPV ‘s | Warto$¢ zaméwienia | Wartos¢ zaméwienia P . PP r umowy - / o . B odpowiedzialna za
e N i i
2 i = E 3 netto (PLN)*** brutto (PLN) (EURO)**** T Jlecenia TAK/ NIE / NIE ustawowe o5 odamo’éci koordynacje
g _'E E" = miesiac.rok (w miesigcach) DOTYCZY Genralnego gosp zaméwienia
S .
= 2 miesigc.rok Dyrektora/
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
Zatwierdzit




(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO -

jez i NBO -

(**) D - dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane;
(***) EURO nalezy wyliczyé z wartosci netto zaméwienia wg kursu 4,3117 zf;

w komérki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej

PI - partnerstwo innowacyjne, ZC - zapytanie o cene, WR - zam.z wolnej reki, LE - licytacja elektroniczna, US - ustugi spofeczne, art. 4 pkt 8 - zamowienia ponizej 30 tys. euro

< - Zatgeznik nr 7 d f i General kej
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH S P preez Generaing Dyrekcje
Drég Krajowych i Autostrad
ODDZIAL GDDKIA w ...
NA ROK oovrunrusarnane
s 9
3 zEq planowana data | Planowana data ZADANIE -
£ SEE » | Wartose Wartosé Wartosé « : podpisania Planowany okres |  Klauzula wiasne R o KOREKTY zgtoszone
z 283 N H o . Wartosé wszczecia - . N Uzasadnienie realizacji zamowienia, w tym | Osoba odpowiedzialna e
] £2¢ . - % = netto (PLN)*** brutto (PLN) (EURO)**** Wartosé zaméwienia | Wartos¢ zaméwienia SO 5 umowy/ realizacji umowy | spoteczna - jednostki/ o e o : przez Komérki
Lp. | €3 8 Przedmiot/nazwa zaméwienia S Kod CPV K] e zaméwienia postepowania o legalnosci, celowosci, racjonalnosci, za koordynacje o
3 st £ 3 netto (PLN)’ brutto (PLN) (EURO)++ zaméwienia/ TAK/ NIE/NIE | ustawowe ospodamnotel Jamowienia organizacyjne (nr
H 2 £ = PO AGREGACII PO AGREGACII PO AGREGACII miesiac.rok zlecenia (w miesigcach) porTvezy Genralnego gosp korekty, data i zakres)
g 2% ° esiac.rol miesiac.rok Dyrektora/
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
€0,00 €0,00
Uzgodnit Zatwierdzit
Sporzadzit
(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)
Nr j OWit - numer 6wienia nadany w jacej komérce ory j (bedzie numerem ewit ji identyfil
kod CPV - kod dwienia zgodnie z 6 ikiem Zamoéwien




Zafacznik nr 7 do regulaminu udzielania
zamowien publicznych przez Generalng Dyrekcje
Dréa Kraiowvch i Autostrad

Plan postepowan o udzielenie zamdwienia na rok ..................... - Oddziat GDDKIA W .......cccccueerrerrrrrrcneessennens

Lp.

Przedmiot/ nazwa zaméwienia

Rodzaj zaméwienia

(dostawa/ustuga/robota budowlana)

Tryb zamoéwienia

(petna nazwa trybu
np. przetarg nieograniczony)

Orientacyjna wartos¢ zamodwienia

(powyzej/ponizej progu 144/
750 tys./5548 tys. euro)

Planowana data wszczecia
postepowania

(miesiac.rok)




PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

KOMORKA ORGANIZACYJNA .....

Zalacznik nr 7 do regulaminu udzielania
zamdwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad

Sporzadzit

(data i podpis)

Nr referencyjny zaméwienia - numer zamdwienia nadany w zgtaszajacej komorce organizacyjnej (bedzie numerem ewidencyjnym identyfikujgcym zamdwienie)

kod CPV - kod zamowienia zgodnie z Wspdlnym Stownikiem Zaméwien

kierownik komorki organizacyjnej

(data i podpis)

NAROK .... KOREKTA NR .........
.-y Planowa.na fiata ZADANIE -
E9 T Planowana data podpisania
TE ; 1 Wartoéé wszczecia umowy/ Planowany okres Klauzula wiasne . _ — Swienia, w tym Osoba
s k] k3 N L Y ‘T | Wartosé Wartosé L N . _v_ ji umowy - ji if N ”V odpowiedzialna za Zakres i uzasadnienie wprowadzenia
23 8 Przedmiot/nazwa zaméwienia s Kod CPV K ot postep r N
% ] = 3 netto (PLN)’ brutto (PLN) (EURO)***+ Zlecenia TAK/ NIE / NIE ustawowe ospodarmosci koordynacje korekty
t _rE o « miesiac.rok (w miesigcach) potyczy Genralnego 80sp zamoéwienia
H .
= £ ! miesigc.rok Dyrektora/
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
€0,00
Zatwierdzit

(*) PN - p.nieograniczony, PO - p.ograniczony, DK - dialog konkurencyjny, NO - negocjacje z ogtoszeniem, NBO - negocjacje bez ogtoszenia, Pl - partnerstwo innowacyjne, ZC - zapytanie o ceng, WR - zam.z wolnej reki, LE - licytacja elektroniczna, US - ustugi spoteczne, art. 4 pkt 8 - zaméwienia ponizej 30 tys. euro

(**) D-dostawy, U - ustugi, RB - roboty budowlane;
(***) EURO nalezy wyliczy¢ z wartosci netto zamdwienia wg kursu 4,3117 zt;
w komarki o szarym kolorze mozna wprowadzi¢ tylko infomacje wybrane z listy rozwijalnej




